UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

Pfirodovédecka fakulta

Dékan P¥irodovédecké fakulty Univerzity J. E. Purkyné v Usti nad Labem

vypisuje vybérové fizeni na obsazeni mista

Samostatny referent / samostatna referentka

Poéet volnych mist/Pozice/Obor ¢innosti: 1, samostatny referent/samostatna referentka
Popis prace/pracovni napln:

e administrace agendy oddéleni rozvoje a internacionalizace

e pfriprava vybérovych fizeni na obsazovani pracovnich mist v ¢eském a anglickém jazyce

e pfiprava a administrace vybérovych fizeni pro pfijezdy/vyjezdy studentd a akademickych — studijni pobyty,
praktické staze, vyukové pobyty aj.

e vyhledavani novych mozZnosti spoluprace, zpracovani a evidence meziinstitucionalnich smluv apod.
e realizace projekt( pro rozvoj pracovisté a support pro akademické pracovniky v oblasti dotacnich mozZnosti
e organizace fakultnich akci typu konference, veletrh apod.

Kvalifikacni pozadavky:

e min. VS vzdélani s ukonéenym bakalaiskym stupném studia (Bc.), vzdélani s ekonomickym zaméFenim
vyhodou

® samostatnost, komunikativnost a kreativita

e znalost dotacni politiky EU — zpracovani Zadosti o dotaci, vedeni projektd, zpracovani zadosti o platbu,
zprav o realizaci a udrZitelnosti

e  jazykové znalosti: anglicky jazyk min. B1, znalost dalSich jazyk( vyhodou

peclivost a flexibilita, ob¢anska bezihonnost
e praxe v oblasti HR a zkusenost s vysokoskolskym prostiedim vyhodou
Vyse uvazku: ¢astecny / plny
Predpokladany nastup: duben 2023
Misto vykonu: Piirodov&deckd fakulta UJEP, Pasteurova 3632/15, 400 96 Usti nad Labem

Popis pracovnich podminek/MozZnosti kariérniho rlstu: Kariérni rist se fidi Kariérnim fadem UJEP a platnymi
predpisy fakulty.
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Nabizime:
®  zajimavou a rGznorodou praci v instituci ocenéné HR Award
e zaméstnanecké stravovani, pfijemné a moderni pracovni zdzemi

e dalsi zaméstnanecké benefity (moznost Ucastnit se vzdélavacich akci a workshop, rekreacni stredisko
Bukovina a mnoho dalsiho)

Informace o vybérovém fizeni a kritériich vybéru:

Vybérové fizeni probéhne v prvnim kole posouzenim dodanych materidl(i, které musi byt soucasti zaslané
prihlasky a pfipadné v druhém kole osobnim pohovorem s vybranymi uchazedi. O vysledku budou vsichni uchazedi
informovéni nejpozdéji do 30 dnd od ukoné&eni VR.

K pfihlasce pfiloZte:
- motivaéni dopis
- stru¢ny profesni Zivotopis

- souhlas se zpracovanim osobnich udajl v evidenci uchazec¢ o zaméstnani

Prihlasky se vSemi nalezitostmi (viz vySe) a souhlasem se zpracovanim osobnich udajl v evidenci uchazecu
0 zaméstnani vedené za Ucelem ucasti v nadchazejicich vybérovych fizenich podle ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR
zasilejte postou na Zaméstnanecky odbor UJEP v Usti nad Labem, Pasteurova 1, 400 96 Usti nad Labem nebo
e-mailem na adresu personalni@ujep.cz do 5.bfezna 2023.

Informujeme Vas, 7e v ramci vybérového Fizeni bude nase organizace Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem,
ICO: 44555601, se sidlem Pasteurova 3544/1, 400 96 Usti nad Labem, tel. 475 286 317, e-mail: personalni@ujep.cz, zpracovavat
Vase osobni Udaje za ucelem vybéru vhodného zaméstnance a sjedndani pracovni smlouvy na vyse uvedenou pracovni pozici. Vase
osobni Udaje budeme zpracovavat pouze v rozsahu nezbytném pro provedeni opatfeni zahrnujici vzajemna jednani a vyhodnoceni
ze strany nasi spolecnosti pred sjednanim pracovni smlouvy. Mezi tyto zpracované osobni Gdaje patfi jméno a pfijmeni, bydlisté, e-
mailova adresa, Udaje o Vasem vzdélani a dosavadnich pracovnich zkuSenostech a pfip. dalsi udaje, které ndm sami poskytnete
v zaslanych dokumentech. VaSe osobni Udaje budeme zpracovavat pouze po dobu vybérového fFizeni,
kterd jisté neprekro¢i 3 mésice. PFi zpracovani VasSich osobnich Udaju dostatecné zabezpecime jejich ochranu a nebudeme
je predavat zadné jiné pravnické ani fyzické osobé. V souladu s pfislusSnymi pravnimi predpisy Vas dale informujeme, Ze mate pravo

na pristup ke svym osobnim tdajim u nasi spoleénosti, dale mate pravo pozadovat opravu, vymaz nebo omezeni zpracovani Vasich
osobnich Gdajd. Statnim dozorovym tGradem pro oblast ochrany osobnich tdajd je Ufad pro ochranu osobnich Gdajd (www.uoou.cz),
na ktery se také mdUZete obratit se stiznosti. Dalsi informace o ochrané osobnich (dajl, zpracovavanych
Univerzitou Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem naleznete zde: https://www.ujep.cz/cs/zasady-zpracovani-osobnich udaju.
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