ORGANIZACNI RAD
PRIRODOVEDECKE FAKULTY
UNIVERZITY JANA EVANGELISTY PURKYNE V USTI NAD LABEM
ZE DNE 12. 12. 2018

(L1
Zakladni ustanoveni

Organizaéni Fad Piirodovédecké fakulty Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti
nad Labem (dale jen ,,organizacni t4d*) v souladu se zdkonem ¢. 111/1998 Sb. o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonti (zdkon o vysokych Skolach) (dale jen ,,zakon*),
Statutem Pfirodovédecké fakulty Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem
(dale jen ,statut), vnitinimi pfedpisy Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem
(déale jen ,,UJEP*) a vnitinimi pfedpisy Pfirodovédecké fakulty UJEP (dale jen ,fakulta*)
upravuje vnitini ¢lenéni organizace, zakladni povinnosti, prava, povinnosti a odpovédnost
pracovnik, jakoz 1 organizaci a fizeni fakulty.

ClL.2
Organizace fakulty

1.V Cele fakulty stoji d€kan, ktery je jmenovan rektorem UJEP. D€kana zastupuji v oblasti
studia, v oblasti tvir¢i cinnosti, v oblasti rozvoje a kvality a v oblasti vné&jSich
a zahrani¢nich vztahl jim jmenovani prodékani v rdmeci jim udélenych pravomoci.

2. Za ekonomicko-hospodafskou, administrativni ¢innost a majetek fakulty odpovida
tajemnik fakulty.

3. Fakulta se organiza¢né déli na katedry a dal$i pracovisté. Pro ucely organiza¢niho fadu
nazyvame katedry a dalSi pracovisté soucastmi fakulty (dale ,,soucésti®). Dal§imi
pracovisti fakulty jsou vyzkumné orientované Ustavy a specializovand centra, kterd se
mohou podilet na vzdélavaci Cinnosti a ostatni pracovisté fakulty, kterd poskytuji sluzby
katedram, ustaviim, centriim a studentim fakulty nebo jsou urcena pro spravu fakulty.
Zakladni organizacni struktura fakulty je vymezena organizatnim schématem, které je
nedilnou soucésti tohoto tadu.

4.  Stalym poradnim organem dékana je kolegium d&kana. Cleny kolegia jsou dékan,
prodékani, tajemnik a vedouci soucasti.

CL3
Postaveni a piisobnost dékana
1. De¢kan je nejvysSim predstavitelem fakulty. Za svoji Cinnost je odpovédny rektorovi
UJEP a Akademickému sendtu fakulty. Dékan je opradvnén jednat i jménem UJEP

na zékladé povéfeni rektorem UJEP a ve vécech, které stanovi Organizacni fad UJEP,
Statut UJEP a vnitini predpisy UJEP.



D¢kan svolava a fidi porady vedeni fakulty (d€kan, prodékani, tajemnik) a zasedani
kolegia d€kana.

De¢kan ptimo fidi prodékany, tajemnika fakulty a vedouci soucasti.

Dékan jmenuje jednoho z prod€kant svym zéastupcem. Ten je opravnén zastupovat
dékana v dobé€ jeho nepfitomnosti v plném rozsahu.

Dé&kan odpovida zejména za:

a) dodrZzovani zdkond a ostatnich pravnich ptedpist, vnitinich ptfedpisti univerzity,
vnitinich predpist fakulty a smérnic fakulty,

b) za tvorbu a zpracovani dlouhodobé koncepce fakulty a jeji rozvoj,

c) za organizaci a kvalitu tvarci a vzdélavaci ¢innosti a vytvareni podminek pro jejich
rozZvoj,

d) hospodafeni s finan¢nimi prosttedky fakulty podle ucelového urceni a fadnou
spravu majetku, ktery fakulta spravuje,

e) pracovnépravni vztahy vSech zaméstnanci fakulty,

Dékan urcuje:

a) rozsah pilisobnosti prodcékanti, tajemnika, vedoucich soucasti, poptipad¢ dalSich
pracovnikt fakulty,

b) harmonogram akademického roku na fakulté.

D¢kan jmenuje a odvolava:

a) na zaklad¢ souhlasu Akademického senatu fakulty Védeckou radu fakulty
a Disciplinarni komisi fakulty,

b) po predchozim vyjadieni Akademického senatu fakulty prodékany fakulty,

c) tajemnika fakulty.

D¢kan vypisuje:
a) vybérova fizeni na mista vedoucich soucasti a tajemnika fakulty,
b) vybérova fizeni na obsazeni mist akademickych pracovnikt fakulty.

Dé¢kan po projednéni v kolegiu dékana navrhuje Akademickému sendtu fakulty zfizeni,
slouceni, splynuti, rozdéleni nebo zruseni kateder, ptipadné jinych soucasti.

Dékan vydéava rozhodnuti, opatfeni nebo smeérnice, které jsou zdvazné pro vSechny
pracovniky a studenty fakulty.

ClL 4
Postaveni a piisobnost prodékanii

Prodékan pro studium:

a) fidi studijni oddéleni,

b) =zajiStuje komunikaci agendy v oblasti studia se studijnim odd€lenim rektordtu
UJEP,

c) fidi studijni agendu tykajici bakalatskych, magisterskych a doktorskych studijnich
programti, odpovida za ptipravu a pribéh ptijimaciho fizeni do vSech stupiit studia,

d) fidi a zabezpecuje agendu povinnych praxi studenti,

e) odpovida za agendu spojenou s vyplatami stipendii a vybérem poplatkl za studium,

f) odpovida za sestaveni rozvrhu vyuky a harmonogramu akademického roku vcetné
stanoveni terminti kondni zapisu a elektronického predzapisu studentt,

g) odpovidd za pribéh vyuky dle studijnich planid a harmonogramu akademického
roku a za dodrzovani studijnich ptedpist,



h)
i)
3
k)
D

m)

n)

ve spolupraci s prodékanem pro rozvoj a kvalitu koordinuje pifipravu materidlti
k akreditacim studijnich programd,

odpovida za organizaci a pribéh zavérecnych statnich zkousek a rigordznich fizeni,
ve spolupraci s prodékanem pro védu a vyzkum a s ptfedsedy oborovych rad
koordinuje a zajiStuje pribéh a organizaci statnich doktorskych zkouSek a obhajob
doktorskych praci,

uruje rozsah a obsah dokumentace o studijnich vysledcich a pribéhu studia
studentl vedené na katedrach a na studijnim oddélent,

odpovidd za spravnost a aktudlnost udaji o sveéfeném useku, které fakulta
zvefejnuje,

dle potfeby jmenuje a fidi poradni komise ve vécech své agendy,

plni dalsi ukoly uloZené d€kanem.

Prodékan pro rozvoj a kvalitu:

a)
b)

©)
d)

2

h)

i)
k)
)

m)

n)

tidi oddé€leni pro rozvoj a kvalitu,

zajiStuje komunikaci agendy ve své oblasti s oddélenim rozvoje a kvality rektordtu
UJEP,

nastavuje vnitini systém pro zjiStovani a hodnoceni kvality,

zajiStuje personalni agendu fakulty, spolecné s vedoucimi soucésti organizuje vnéjsi
1 vnitini vybérova fizeni, vede agendu persondlnich planii pracovnikli a vytvaii
Personalni plan fakulty a Kariérni rad fakulty,

sleduje kvalifikacni strukturu soucésti tak, aby byla zajisténa akreditace studijnich
programi a optimalizovan pocet akademickych pracovniki, neprodlené upozorniuje
na ptipadné nedostatky,

navrhuje a zpracovavd koncepci rozvoje fakulty, pfipravuje Strategicky zamér
fakulty a kazdoro¢ni Plan realizace strategického zaméru fakulty na dany rok
véetné aktualizaci a vyhodnocent,

spolupracuje s prodékanem pro studium na sestaveni harmonogramu akademického
roku a agend¢ institucionélnich akreditaci,

zastupuje fakultu v celouniverzitnich rozvojovych projektech a zodpovida
za administrativu v této oblasti,

vytvafi strategii fakultnich IT a systémi, koordinuje rozvoj e-learningu zejména
pro kombinované studium, komunikuje s vedoucim Centra informatiky a za fakultu
vznasi pozadavky na feSeni problémil v oblasti vnitfnich informacénich systému
(napt. IMIS, STAG),

sleduje problematiku, upozoriiuje na mozné problémy a navrhuje feSeni v oblasti
GDPR,

odpovida za strategii rozvoje fakulty,

odpovidd za spradvnost a aktudlnost udaji o sveéfeném useku, které fakulta
zvefejnuje,

dle potieby jmenuje a fidi poradni komise ve vécech své agendy,

plni dalsi ukoly uloZené d€kanem.

Prodékan pro védu a vyzkum:

a)
b)

©)

fidi oddéleni pro védu a zahrani¢ni zaleZitosti v pracovné pravnich vztazich
a metodicky je vede ve vécech tviirci ¢innosti,

zajiStuje komunikaci agendy v oblasti védy a vyzkumu s oddélenim pro védu
rektoratu UJEP,

vede agendu tykajici se tvir¢i Cinnosti pracovnikii fakulty a navrhuje strategie
k jejimu rozvoji,



d)

g)

h)
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k)

D

zprostfedkovava a fidi spolupraci soucasti fakulty a komercni sféry v oblasti
aplikovaného smluvniho vyzkumu a transferu technologii a podporuje
komercionalizaci vysledkl tviir¢i ¢innosti na fakulté,

zprostiedkovava prenos informaci mezi Centrem projektového servisu UJEP
a fakultou v oblasti zapojovani fakultnich pracovist’ do narodnich a mezinarodnich
vyzkumnych projekti,

je ¢lenem Védecké rady fakulty, ptfipravuje podklady pro jeji jednéni a kontroluje
plnéni tkold schvalenych Védeckou radou fakulty,

koordinuje a podporuje spolupréci fakulty s ostatnimi soucdstmi UJEP v oblasti
tviréi Cinnosti a transferu technologii s cilem dosahnout synergického efektu
a zvySit uspéSnost v oblasti komercionalizace vysledkl tvirci ¢innosti,

odpovidd za pribéh a organizaci habilitacnich fizeni a fizeni ke jmenovani
profesorem,

ve spolupraci s prodékanem pro studium a s predsedy oborovych rad koordinuje
a zajiStuje prubéh a organizaci statnich doktorskych zkouSek a obhajob
doktorskych praci,

odpovida za ¢innost Grantové komise pro Studentskou grantovou soutéz UJEP
(SGS) a fidi zajiSténi agendy SGS a Interni grantové agentury UJEP (IGA)
na urovni fakulty,

odpovidd za spravnost a aktudlnost Udaji o svéfeném useku, které fakulta
zvetejiiuje,

dle potfeby jmenuje a fidi poradni komise ve vécech své agendy,

m) plni dalsi tkoly uloZzené dé¢kanem.

Prodé€kan pro vnéjsi a zahrani¢ni vztahy:

a)

b)

©)
d)

g)

h)

)

k)
D

fidi oddéleni vné&jSich vztahl (public relations — déle jen ,,PR*) a metodicky vede
v oblasti zahrani¢nich vztahii a edi¢ni ¢innosti oddéleni pro védu a zahrani¢ni
zalezitosti,

zajiStuje komunikaci agendy ve své oblasti s oddélenim pro vnéjsi vztahy rektoratu
UJEP,

vytvaii a rozviji koncepci jednotného vizudlniho a komunika¢niho stylu fakulty
a strategii fakultniho PR,

stanovuje strategii tvorby a obsahu webovych stranek fakulty, podili se na jejich
spravé a vyuziva dalsi elektronicka média pro vytvéieni pfiznivého obrazu fakulty
smérem k vetejnosti,

odpovida za propagaci fakulty v médiich, fidi a koordinuje tvorbu propagacnich
materialll a reklamnich pfedméth pro prezentaci fakulty,

organizuje spolupraci se Skolami zejména v oblasti celozivotniho vzdélavani
ucitelt, koordinuje spolupréci jednotlivych soucasti fakulty s fakultnimi Skolami,
vytvarii atraktivni obraz fakulty pro budouci studenty,

poskytuje organizaéni podporu kulturné spolecenskym akcim pro fakultni
i mimofakultni vefejnost a pii celouniverzitnich akcich zajistuje koordinaci
S univerzitou,

zajistuje podporu pii zahrani¢nich vyménnych pobytech studenti a akademiki
kontrolni ¢innost v oblasti agendy zahrani¢nich cest,

rozviji, koordinuje a eviduje spolupraci fakulty s univerzitami a dal$imi institucemi
v zahranici a aktivné ¢ini kroky ke zvySeni internacionalizace fakulty,

spravuje fakultni edi¢ni ¢innost,

dle potieby jmenuje a fidi poradni komise ve vécech své agendy,

plni dalsi koly uloZzené dé€kanem.



Prod¢kany metodicky vede a jejich c¢innost vramci UJEP koordinuje pfislusny
prorektor.

CL5
Postaveni a piisobnost tajemnika

Tajemnik zastupuje dékana ve vSech ekonomicko-hospodatskych a administrativnich

¢innostech fakulty, pokud v konkrétnim ptipad€ nebo v urcité agend¢ nerozhodne dékan

jinak.

Tajemnik:

a) zabezpecuje provadéni a kontrolu hospodaiské a administrativni ¢innosti fakulty,

b) zabezpeCuje piipravu a rozpis rozpoctu fakulty a odpovida za jeho plnéni
a hospodarné vyuzivani hmotnych a finan¢nich prosttedki,

c) sleduje dodrzovani rozpoctové kdzné¢ a o ptipadnych nedostatcich neprodlené
informuje d€kana,

d) odpovida za spravu ucelove ziizenych fondi,

e) fidi sekretariat vedeni fakulty, ekonomické oddéleni a oddéleni sluzeb,

f) pecuje o spravu majetku, ktery ma fakulta v uzivani,

g) zabezpecuje materidlni vybaveni fakulty a pe€uje o jeho udrzbu,

h) odpovida za zabezpeceni inventarizace,

1) odpovida za organizaci vybérovych fizeni na ndkup investi¢niho majetku a realizaci
vetfejnych zakazek, které jsou v gesci fakulty,

j) zabezpecCuje provadeéni a kontroluje splnéni povinnosti v oblasti bezpecnosti prace
a pozarni ochrany,

k) odpovidd za spravnost a aktudlnost udaji o svéfeném useku, které fakulta
zvefejnuje,

1) plni dalsi tkoly uloZené dékanem.

Metodicky vede a praci tajemnika v ramci UJEP koordinuje kvestor.

ClL6
Pracovis$té dékanatu

Sekretariat dékanatu fizeny tajemnikem:

a) zabezpecCuje administrativni agendu souvisejici s Cinnosti d¢kana, prodckant,
tajemnika a jejich poradnich organi,

b) eviduje a archivuje veskeré pisemnosti souvisejici s ¢innosti dékana,

c) organizuje a pripravuje vykon ¢innosti dékana podle jeho pokynt,

d) zajistuje evidenci a kontroluje plnéni kol vyplyvajicich z rozhodnuti a piikazii
dékana a tajemnika,

e) zpracovava a archivuje zapisy z jednani kolegia dékana a z porad vedeni fakulty,
kontroluje plnéni ukoll v nich ulozenych,

f) odpovida za hospodarné cCerpani limitovanych prostiedkli na pohosténi a vécné
dary,

g) plni dal$i ukoly nadfizeného.

Ekonomické odd¢leni fizené tajemnikem:

a) zpracovava podklady pro rozpocet fakulty,

b) rozpracovava rozpocet podle pokyni tajemnika,

c) zpracovava navrhy rozpoc¢tovych zmén v ramci fakulty,



d)

e)
f)

g)
h)

pribézne¢ vyhodnocuje Cerpani rozpoctu (vcetné rozpocti jednotlivych dilé¢ich
rozpoctovych akci),

sleduje dodrzovani rozpoctové kazné¢,

kontroluje ucetni sestavy,

vede pokladni knihu a finan¢ni hotovost,

plni dal$i ukoly nadtizeného.

Odd¢leni sluzeb tizené tajemnikem

a)
b)

c)

zajistuje spravu a udrzbu budov a areéla fakulty,
zajiStuje provoz a servis vozového parku fakulty,
plni dalsi ukoly nadtizeného.

Studijni oddéleni fizené prodékanem pro studium:

a)

b)
©)

d)
e)

f)

g)
h)

i)

3
k)

D

zpracovava dokumentaci a podklady pro fidici, koordinaéni a kontrolni ¢innost
dékana a prod€kanti v oblasti studia,

zpracovava podklady pro harmonogram akademického roku,

provadi na zaklad¢ akreditovanych studijnich programt zépis studentii a kontrolu
jejich studia,

vede matriku studentu,

vede a zpracovava administrativné spravni agendu vSech forem studia a zodpovida
za jeji archivaci,

zpracovava predepsane statistické vykazy,

eviduje, kontroluje a archivuje dokumentaci o studentovi dle pokynt nadtizeného,
zajistuje organizaci piijimaciho fizeni, imatrikulaci, statnich zavérecnych zkousek a
promoci,

vyfizuje agendu spojenou s vyplatami stipendii a vybérem poplatkii za studium
(kromé vyplaty),

vydava potvrzeni o studiu a potvrzeni o ukonceni studia,

informuje studenty fakulty a katedry na fakulté o organizacnich, studijnich a dalSich
zalezitostech,

odpovidé za evidenci, tischovu a skartaci ptisn¢ zactovatelnych tiskopist,

m) plni dalsi ukoly nadfizeného.

Oddéleni pro védu a zahrani¢ni zdlezitosti fidi v pracovné pravnich vztazich prodékan
pro védu a vyzkum. Metodicky je toto odd€leni ve vécech tviuréi Cinnosti fizeno
prodékanem pro védu a vyzkum a ve vécech zahrani¢nich vztahli a edi¢ni Cinnosti
prodékanem pro vnéjsi a zahrani¢ni vztahy.

Oddéleni pro védu a zahrani¢ni zalezitosti:

a)
b)

©)
d)

zpracovava podklady pro fidici, koordinaéni a kontrolni cinnost dckana
a prod¢kanti v dané oblasti,

podili se organizovani tviiréi ¢innosti na fakulté, zajistuje evidenci tvirci cinnosti
na fakulté¢ a zajiStuje pro pracovniky podminky pro ptipravu a feSeni projektd,
vyhledava a upozornuje pracovniky fakulty na aktualni projektové vyzvy,

eviduje ptehled piipravovanych, podanych a feSenych projekt, ve kterych je
fakulta zapojena,

spolupracuje se studijnim oddélenim na organizaci zahrani¢nich vyménnych pobytt
studentll a zaméstnanct a vede piisluSnou agendu,

vede agendu edi¢ni ¢innosti (v€etné koordinace evidence publikacnich zaznami)
a organizacné zajiStuje agendu védecké cinnosti, Studentské grantové soutéze
UJEP a Interni grantové agentury UJEP na Grovni fakulty,

pripravuje materialy a zpracovava podklady pro Védeckou radu fakulty, podili se
na pripraveé a organizacnim zajisténi jednani Védecké rady fakulty,



g)
h)

i)

zpracovava agendu zahranicnich stykd,
ve spolupraci se soucastmi zabezpecuje piijimani zahrani¢nich hostt a lektort,
plni dalsi tkoly nadfizenych.

Odd¢leni pro vnéjsi vztahy fizené prodékanem pro vnéjsi a zahrani¢ni vztahy:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g
h)
i)
i),
k)

D

zpracovava podklady pro fidici, koordina¢ni a kontrolni c¢innost dckana
a prod¢kanti v dané oblasti,

vede agendu vztahl fakulty s vefejnosti, médii, soukromymi i statnimi institucemi
a Skolami,

ve spolupraci s dékanem, prodékany a vedoucimi kateder a dalSich soucasti
zajistuje a koordinuje styk s vetfejnosti a médii,

svou Cinnosti v oblasti modernich komunikacnich prostfedk a socialnich siti
napomaha k zatraktivnéni fakulty v o¢ich budoucich uchazecl o studium,

navrhuje tiskové zpravy, popularizaéni a prezentacni materidly informujici
vefejnost a tisk,

organizuje, koordinuje a eviduje propagacni ¢i prezentacni akce fakulty, vetné
jejich archivace dle pokynti nadiizeného,

aktivné se zapojuje do pfipravy propagacnich ¢€i prezentacnich akci jednotlivych
pracovist fakulty,

intenzivné spolupracuje na vytvareni a feSeni projektti pfimo podporujicich rozvoj
PR fakulty,

ziskava sponzorské dary pro fakultu a rozviji spolupraci se soukromymi subjekty ¢i
statnimi institucemi,

ve spolupraci s feSiteli a oddélenim pro rozvoj a kvalitu organizuje povinnou
medialni propagaci feSenych evropskych projektu,

dba na aktualizaci a kvalitu veSkerych udaji zvetfejiiovanych fakultou na vnitini
a vnéjsi pocitacove siti,

plni dalsi tkoly nadfizeného.

Oddéleni pro rozvoj tizené prodékanem pro rozvoj a kvalitu:

a) zpracovava podklady pro fidici, koordinaéni a kontrolni c¢innost dékana
a prodékanti v dané oblasti,

b) zpracovava agendu vSech podanych a aktualné realizovanych rozvojovych projektt
a projektt, které jsou financovany zevropskych vyzev, vcetné archivace
dokumentace dle pokyntll nadtizen¢ho,

c) vyhledava aktualni informace tykajici se evropskych projektt, navrhuje potencialni
témata projektli a sleduje veskerou aktualni legislativni a s evropskymi projekty
souvisejici dokumentaci,

d) aktivné se vstupuje do ptipravy projektl, navrhuje a koordinuje spole¢nou ptipravu
tymi pracovnikll v ptipravné fazi projektu,

e) aktivné napomaha fesitelim pfi realizaci ziskanych projekta,

f) plni dalsi koly nadfizeného.

CL7
Soucasti fakulty

Katedry

a) zékladni organizani jednotkou fakulty je katedra, kterou tvofi akademicti
pracovnici, védecti pracovnici a dalsi zaméstnanci,

b) v cCele katedry stoji vedouci katedry, ktery je za svou ¢innost odpovédny dékanovi,

c) katedry mohou byt dale ¢lenény na odd¢leni.



2. Vyzkumné orientované Ustavy a specializovana centra

a)

b)

vyzkumné orientované ustavy a specializovana centra tvofi akademicti pracovnici,
védecti pracovnici a dal$i zaméstnanci. Akademicti a védecti pracovnici se kromé
své hlavni ¢innosti mohou podilet také na vzdélavaci ¢innosti,

v Cele vyzkumné orientovaného ustavu nebo specializované¢ho centra fakulty stoji
vedouci, ktery jej fidi a odpovida za ¢innost pracovisté dékanovi,

vyzkumné orientované ustavy a specializovand centra se mohou byt dale ¢lenéna
na oddé€leni.

CL8

Postaveni a piisobnost vedoucich soucasti fakulty

1. Vedouci soucasti je povéten d€kanem fizenim soucasti na zakladé vybérového fizeni. Ve
vyjime¢ném piipadé muize byt misto vedouciho soucésti obsazeno bez vybérového
fizeni, a to na obdobi v délce nejvyse jednoho roku.

2. Funkéni obdobi vedouciho soucasti je nejvyse Ctyileté.

3. Vedouci soucasti:

a)
b)

©)
d)

e)

f)
g)
h)
i)
j)
k)
D
m)
n)
0)

p)
q)

jednd jménem soucasti,

odpovida za plnéni vzdélavacich povinnosti pracovnikli soucésti, vyplyvajicich
ze studijnich programi a studijnich piedpist,

sleduje a je odpovédny za tvlrci Cinnost, personalni stav a kvalifikaéni rist
pracovnikl soucasti,

urCuje strategii rozvoje soucasti a je zodpovédny za fizeni a provadéni planu
kvalifika¢niho rozvoje jejich pracovnikd,

pribézné¢ hodnoti cinnost vSech c¢lend soucasti, stanovuje rozsah ptfimych
vzdélavacich povinnosti akademickych pracovnikit s ptfihlédnutim k jejich
védecko-vyzkumné ¢innosti,

predklada ke schvaleni dékanovi navrhy na sluZebni zahranicni cesty a na pofadani
akci s mezinarodni Ucasti,

pfimo ftidi neakademické zaméstnance soucdsti, urcuje jejich pracovni napli
a kontroluje jejich ¢innost,

predklada de€kanovi ndvrhy na vypsani vybérovych fizenich na mista akademickych
pracovnikd,

predklada dékanovi navrhy na obsazeni mist neakademickych zaméstnanct,
predkladd de€kanovi navrhy ve mzdovych a pracovnépravnich zalezitostech
pracovniki soucasti,

predkladd dékanovi navrhy na vybaveni soucasti zafizenim a pfistrojovou
technikou,

odpovida v souladu s platnymi predpisy za bezpecnost prace studenti a pedagogt
v pribehu vzdélavaci ¢innosti zajisStované soucasti,

odpovida za ucelné hospodaieni s finan¢nimi prostfedky ptidélenymi soucasti,
svolava a tidi porady pracovniki soucasti,

predkladd deékanovi navrhy na vytvoreni ¢i zruseni oddéleni soucasti a povéiuje,
pfipadné odvoldva vedouci odd¢€leni, pfiCemz urcuje rozsah a obsah jejich Cinnosti,
odpovida za spravnost a aktudlnost udajii o soucasti, které soucast zveitejnuje,

plni dalsi tikoly uloZzené dékanem.

4. Vedouci katedry dale:

a)

zodpovidé za vedeni urené studijni dokumentace na katedre,



b) schvaluje témata bakalafskych a magisterskych diplomovych praci v souladu se
zamery fakulty a katedry v oblasti tvlir¢i ¢innosti,

c) predkladd dékanovi navrhy na nové studijni programy a odpovidd za strategii
v oblasti tvorby novych a upravy stavajicich studijnich programd,

d) navrhuje d€kanovi ¢leny komisi pro statni zavére¢né zkousky.

CL9
Postaveni a piisobnost zastupce vedouciho soucasti

Vedouci soucasti v ptipadé potieby pisemné povétuje, piipadné odvolava, svého
zastupce.

Zastupce vedouciho soucasti zastupuje vedouciho soucasti po dobu jeho neptitomnosti v

rozsahu uréeném vedoucim soucésti a plni dalsi tkoly, kterymi jej vedouci soucasti
poVveri.

Zastupce vedouciho soucasti se zpravidla podili na organizovani vzdélavaci a tvarci
¢innosti v rozsahu stanoveném vedoucim soucasti.

CL. 10
Postaveni a piisobnost tajemnika soucasti

Vedouci soucasti miize pisemné jmenovat, ptipadné odvolat, tajemnika soucasti, ktery
organizacn¢ zabezpecuje ¢innost soucasti.

Zpravidla se podili na:

a) zpracovani vazkl pracovnikll soucasti,

b) zpracovani edi¢niho planu soucasti,

c) organizanim zajisténi porady pracovnikll soucasti,
d) zpracovani zdznamu z porady pracovnikil soucasti,
e) zpracovani podkladi pro tvorbu rozvrhu.

ClL 11
Zavéreéna ustanoveni

Zrusuje se Organiza¢ni fad Prirodovédecke fakulty Univerzity Jana Evangelisty Purkyné
v Usti nad Labem ze dne 1. dubna 2009.

Tento organizacni fad byl projednan Akademickym senatem fakulty dne 12. prosince
2018.

Tento organizacni fad nabyva platnosti a u¢innosti dne 12. prosince 2018.

doc. RNDr. Michal Varady, Ph.D.
dékan
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