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Cl. 1
VSeobecné

1. Touto smérnici se fidi vS8ichni studenti zapsani v bakalafskych a navazujicich
magisterskych studijnich programech na Pfirodovédecké fakulté Univerzity Jana
Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem (dale jen ,fakulty”).

2. Bakalaiské a diplomové prace (dale jen ,zavéreéna prace”) maji prokazat schopnost
uchazeCe samostatné prace. Zatimco struktura zavéreCnych praci je totozna, jejich obsah
odpovida umérné tomu, jde-li o praci bakalarskou, nebo diplomovou.

3. V bakalafské praci autor prokazuje schopnost samostatné zpracovat zadané téma. Prace
nemusi vzdy obsahovat plvodni vysledky, ale mize byt i reSerSniho, resp. kompilaéniho
charakteru, tj. pfedstavuje zpracovani a zhodnoceni literatury o dané problematice, pokud
garant studijniho programu nestanovi jinak. Musi v8ak vzdy byt zfejmy vlastni pfinos prace.

4. Diplomova prace prekracuje uroven bakalarské prace, musi jiz obsahovat pavodni vysledky
ziskané a zhodnocené studentem. Pokud diplomova prace navazuje na bakalarskou praci,
muze student pouzit v diplomové praci ty ¢asti bakalarfské prace (s uvedenim citace), které
jsou pro to nezbytné a bez jejichZz uvedeni by diplomova prace netvofila logicky celek.
Prevzaté Casti z bakalarské prace nesmi vSak tvofit podstatnou ¢ast magisterské prace.

5. Zavérec€na prace muize byt psana v anglickém jazyce se souhlasem vedouciho pracovisté,
v pfipadé jiného ciziho jazyka je nutny také souhlas dékana fakulty.

Cl. 2
Zadavani zavérecnych praci

1. Zadani zavérecné prace se uskutec€riuje prostfednictvim informaéniho systému STAG (dale
jen IS STAG”).

2. Student musi nejprve vytvofit podklad pro evidenci zavére¢né prace, jenz vznikne ve spo-
lupraci s vedoucim prace. Formular pro tvorbu podkladu student nalezne v polozce ,Kvalifi-
kaéni prace” ptistupné v IS STAG. Udaje vypliované autorem zavéreéné prace v IS STAG
musi byt v souladu s ¢&l. 3 odst. 3 pism. a) Smérnice rektora &. 4/2021. Pro spravné forma-
tovani zadani zavéreCné prace je nutné se fidit udaji, které jsou pfistupné v IS STAG
(stag.ujep.cz) v sekci Studium - Zavéreéné prace (VSKP).

3. Zpracovany podklad poté schvaluje vedouci zavérecné prace (stav Ucitelem schvalen stu-
dentGv podklad VSKP), jeho vedouci pracovi$té (stav Vedoucim katedry schvalen studen-
tiv podklad VSKP) a garant studijniho programu (stav Garantem oboru schvalen student(iv
podklad VSKP). Tato schvalovani provadgji prislusni akademiéti pracovnici pod pfislusnymi
rolemi v IS STAG (Vyucujici, Vedouci katedry, Garant studijniho oboru) v odkazu Témata
VSKP. Vy$e uvedeni akademiéti pracovnici mohou studentem dopracované podklady zavé-
recné prace volbou pfislusného parametru zamitnout. V takovém pripadé se podklad zavé-
rec¢né prace vraci studentovi zpét k Upravam a opétovnému dopracovani podkladu zaveé-
reCné prace. Divod zamitnuti podkladu zavérecné prace je vzdy nutné uvést v kolonce Po-
znamka.

4. Pokud je studentem dopracovany podklad zavére&né prace hodnocen parametrem ,Garan-
tem studijniho oboru schvalen studentv podklad VSKP”, pievede povéfeny pracovnik pra-
covisté podklady do databaze IS STAG, doplni je o nezbytné udaje v souladu s &l. 3 (roze-
psané v Priloze €. 1) Smérnice rektora €. 4/2021.

5. K tématu zavérecné prace je student povinen se pfihlasit nejméné dva semestry pfed pla-
novanym terminem jejiho odevzdani. Pokud tak student neucini, je v kompetenci vedouciho
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pracovisté rozhodnout o pozdéjSim zadani prace, pfitemz je nutné brat zfetel zejména na
vytvofeni dostateéného asového prostoru pro jeji vypracovani.

4. Pfipadné zmény v zadani zavérecné prace je nutné zanést do IS STAG. Pfed schvalenim
zmeén (vedouci prace, vedouci pracovisté, garant) je nutné puvodni schvaleni zadani za-
mitnout garantem studijniho programu (viz odst. 4).

CL3
Formalni Uprava zavéreénych praci

1. Zavérecna prace obsahuje Uvodni necislované stranky a vlastni text prace s €islovanymi
strankami s doporuc¢enou skladbou kapitol.

2. Kuvodnim necislovanym strankam zpravidla patfi:

Titulni strana (povinna) - viz pfiloha

Zadani (povinné) - formulaf Zadani bakalafské/diplomové prace neni
nutné opatfovat podpisy vedouciho prace, garanta studijniho
programu/oboru ani vedoucim pracovisté.

ProhlaSeni (povinné) - viz pfiloha

Podékovani (nepovinné)

Abstrakt (povinny), KliCova slova(povinna) - viz pfiloha

Abstract (povinné) - v jazyce anglickém (pfeklad Ceského abstraktu),
Key words (povinnd) - v jazyce anglickém (pfeklad ¢eskych klicovych
slov) - viz pfiloha

Obsah (povinny) - pouziva se desetinné Cislovani kapitol a
podkapitol.

Dale nasleduji &islované stranky prace. Cislovani stranek se zahajuje &islem, které je o
jedni¢ku vétsi nez pocet pfedchozich necislovanych stranek.

3. Jednotlivé kapitoly zavéreéné prace jsou voleny s ohledem na obsah prace. Obvyklé jsou
nasledujici kapitoly:

1. Uvod, predmét a cil zavéreéné prace
2. Pfehled sou€asného stavu problematiky
3. Experimentalni/teoreticka/vypocetni &ast

3.1. Zakladni definice/Pouzité metody

3.2. ...

4. Dosazené vysledky
41. ...
4.2. ...

5. Zhodnoceni (diskuze) vysledku (povinné)
6. Zavér (povinné)
7. Seznam informacnich zdrojl (povinné)

Pfilohy (obrazky, tabulky, apod.)
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4. S ohledem na rozdily mezi jednotlivymi studijnimi programy a obory neni pfesné stanoven
jednotny povinny rozsah zavéreéné prace (tj. minimalni pocet stranek). Stanoveni rozsahu
prace je v kompetenci jejiho vedouciho, jenZ vSak musi respektovat poZzadavky dané ve-
doucim pfislusného pracovisté a garantem studijniho programu pro statni zavérecné
zkousky.

Cl. 4
Odevzdani zavérec¢né prace

1. Terminy pro odevzdani zavéreénych praci jsou uvedeny v harmonogramu fakulty na pFi-
slusny akademicky rok. Vyjimky z téchto termin(i posuzuje a povoluje na zakladé zavaznych
ddvodud prodékan pro studium v souladu se Studijnim a zkuSebnim fadem UJEP.

2. Student odevzdava zavérecnou praci ve formatu PDF/A prostfednictvim systému IS STAG.
Dokument ve formatu PDF/A bude mit nazev ,zaverecna-prace.pdf’. Souasné s vioZzenim
zavérecné prace student doplni rovnéz Ceskou a anglickou anotaci, Ceska a anglicka kliCova
slova, rozsah kvalifikacni prace a pfipadné dalsi pfilohy a materialy.

3. Obsahuje-li zavéreCna prace pfilohu nebo pfilohy, vlozi student do IS STAG také tuto pfilo-
hu. V pfipadé velkého mnozstvi pfiloh viozZi jeden komprimovany soubor ve formatu ZIP.

4. Za kontrolu nalezitosti odevzdani zavére&né prace zodpovida povéfeny pracovnik studijniho
oddéleni.

5. Student dale odevzdava jeden vytisk zavéreCné prace svazany minimalné v krouzkové vaz-
bé za ucelem moznosti nahlizeni do prace pfed obhajobou a béhem obhajoby. Tento vytisk
je student povinen odevzdat na pracovisti, na kterém se obhajoba zavéreéné prace kona,
nejméné 5 dni pfed obhajobou prace. Tento vytisk se po obhajobé vraci autorovi.

6. Pokud zavérecna prace obsahuje Udaje utajované na zakladé zvlastnich pravnich predpist
nebo na zakladé smluvni €i jinak zajisténé spoluprace s partherem UJEP nebo vysledky,
které jsou predmétem fizeni o jejich patentové ochran&, muze byt jeji zvefejnéni az na dobu
3 let odloZeno a postupuje se v souladu s ¢l. 3 odst. 7 a 8 Smérnice rektora ¢. 4/2021. Vy-
tisk zavére&né prace spolu s kopii rozhodnuti dékana dorudi na studijni oddéleni rektoratu
UJEP povéfeny pracovnik pracovisté, na kterém se zavérecna prace obhajuje.

7. Vedouci zavére€né prace nebo povéfeny pracovnik je povinen pfed jeji obhajobou provést
kontrolu odevzdané prace na mozny vyskyt plagiatu v systému THESES. K zavaznéjsi zjis-
téné mife shody je vedouci prace povinen ve svém posudku k odevzdané praci podat pi-
semné vyjadfeni.

8. Vedouci zavérené prace, nebo povéfena osoba na zakladé posudku vedouciho prace jsou
povinni hodnoceni prace uzavfit nastavenim parametru ,posouzen — neni plagiat‘/ ,posou-
zen — je plagiat® v IS STAG. Kvalifikacni prace bez nastaveného parametru hodnoceni ne-
smi byt obhajovana.

9. Pokud je zavére€na prace hodnocena parametrem ,posouzen — je plagiat‘ v IS STAG, nebo
pokud vzniklo divodné podezfeni na jiné imysiné neopravnéné uziti dila jiné osoby hrubé
porusujici pravni pfedpisy upravujici ochranu duSevniho vlastnictvi podle § 47¢ odst. 2 za-
kona ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach ve znéni pozdéjsich predpisu, vypracovani dru-
hou osobou, nesmi byt tato prace pfipusténa k obhajobé a vedouci pfislusného pracovisté
je zodpovédny za podani pisemného podnétu k zahajeni disciplinarniho fizeni.
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Cl.5
Obhajoba zavérec¢né prace

1. Obhajoby se konaji v terminech stanovenych ramcové harmonogramem fakulty. Kon-
krétni termin pak stanovi vedouci pracovisté a sdéli ho studijnimu oddéleni nejpozdéji
14 kalendarnich dnu pfede dnem konani obhajoby. Student je s terminem konanim ob-
hajoby seznamen prostfednictvim IS STAG nejméné 10 dnu pfed konanim obhajoby.
Termin konani obhajoby je zvefejnén na webovych strankach jednotlivych pracovist, v
kompetenci pracovisté je také pozvani studenta na obhajobu.

2. Oponenta zavérecné prace stanovi vedouci pfislusného pracovisté, pficemz se doporu-
¢uje, aby oponenti nebyli voleni pouze z fad pracovnik( fakulty. Za vyhotoveni protokolu
z obhajoby odpovida pfedseda komise pro statni zavérecné zkousky.

3. Vedouci zavéreCné prace a jeji oponent jsou povinni zaslat své posudky ve formatu PDF
povéfenému pracovnikovi pracovisté s takovym predstihem, aby oba posudky mohly byt
doru€eny studentovi nejpozdéji 5 kalendarnich dnl pfed terminem obhajoby. Doruceni
posudkl studentovi zajisti povéfeny pracovnik pracovisté.

4. Do 30 kalendarnich dnu (viz ¢€l. 3 odst. 2 pism. d) Smérnice rektora €. 2/2011) po usku-
te€néné obhajobé je povéfeny pracovnik pracovisté povinen na zakladé protokolu, ke
kterému jsou pfiloZzeny podepsané posudky vedouciho prace (ndzev dokumentu ,posu-
dek-vedouci.pdf’) a oponenta, nahrat ve formatu PDF do IS STAG posudky vedouciho
prace a oponentl (nazev dokumentu ,posudek-oponent.pdf’) a doplnit datum, zaznam o
pribéhu obhajoby a vysledek obhajoby.

Cl.6
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice rusi Smérnici dékana €. 1/2018 a Pfikaz dékana €. 7/2020 a nabyva ucin-
nosti a platnosti 21. 6. 2023.

/Z’f/l : /t

doc. RNDr. Michal Varady,/Ph.D.
dékan
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Pfiloha Smérnice dékana PifF UJEP ¢&. 2/2023

Titulni strana &esky

Univerzita Jana Evangelisty Purkyne v
Usti nad Labem

Prirodovédecka fakulta

NAZEV ZAVERECNE PRACE

BAKALARSKA/DIPLOMOVA PRACE

Vypracoval: jméno studenta
Vedouci prace: jméno véetné titull
Konzultant: jméno v&etné titult

Studijni program: nazev studijniho programu

Studijni obor’ (obory): Ucitelstvi biologie pro 2. stupen zakladnich skol
Ucitelstvi chemie pro 2. stuperi zakladnich skol

Usti nad Labem 20xx

! Plati pro dobihajici studijni obory.
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Prohlaseni

Prohladuiji, Ze jsem tuto diplomovou/bakalafskou praci vypracoval(a) samostatné a pouzil(a) jen
pramend, které cituji a uvadim v pfilozeném seznamu literatury.

Byl(a) jsem seznamen(a) s tim, ze se na moji praci vztahuji prava a povinnosti vyplyvajici ze
zakona &. 121/2000 Sb., ve znéni zakona €. 81/2005 Sb., autorsky zakon, zejména se skutec-
nosti, Ze Univerzita Jana Evangelisty Purkyné& v Usti nad Labem ma pravo na uzavfeni licenéni
smlouvy o uziti této prace jako Skolniho dila podle § 60 odst. 1 autorského zakona, a s tim, ze
pokud dojde k uZiti této prace mnou nebo bude poskytnuta licence o uZiti jinému subjektu, je
Univerzita Jana Evangelisty Purkyn& v Usti nad Labem opravnéna ode mne pozadovat pfimé-
feny pfispévek na uhradu nakladd, které na vytvoreni dila vynalozila, a to podle okolnosti az do
jejich skuteéné vyse.

Misto, xx. xx. 20xx Podpis:
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Abstrakt cesky

struéné a srozumitelné shrnuti obsahu zavérecneé prace. Abstrakt je nejvySe v rozsahu jedné
stranky, nesmi obsahovat zkratky, kromé zkratek obecné prijatych. V pfipadé zavéreéné prace
napsané v jazyce anglickém se &esky abstrakt neuvadi

Klicova slova ¢esky
seznam kli¢ovych slov, ktera nejlépe vystihuji obsah prace

Abstrakt anglicky

Kli¢ova slova anglicky
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Titulni strana anglicky

Jan Evangelista Purkyne University in
Usti nad Labem

Faculty of Science

NAZEV PRACE (ANGLICKY)

THESIS

Author: student's name
Supervisor: name including titles
Advisor: name including titles

Course of study:
Field of study?:

Usti nad Labem 20xx

22 plati pro dobihajici studijni obory.
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Affirmation

| declare hereby that | have written this dissertation independently and used solely the sources
which | quote in the enclosed list of literature.

| have been familiarised with the rights and obligations related to my work which follow from law
number 121/2000 Sb. pursuant to law number 81/2005 Sb., authorial law, particularly in fact that
the Jan Evangelista Purkyné University in Usti nad Labem is entitled to the contract to use this
work as a school work in according with § 60 paragraph 1 of autorial law and thereby, if this
work is used or a licence for usage is issued, the Jan Evangelista Purkyn& University in Usti
nad Labem is authorised to demand an adequate fee to cover the cost spent on creation of the
work, namely under the circumstances up to the real price.

Place, xx. xx. 20xx Signature:
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