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Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Touto smérnici jsou stanovena pravidla edicni Cinnosti na Pfirodovédecké fakulté Univerzity
Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem (déle jen ,fakulta®). Edi¢ni ¢innost zahrnuje vyda-
vani publikaci v digitalni (netisténé) a tisténé podobé.

CL2
Edice v pusobnosti fakulty

1. Edic¢ni ¢innost fakulty je zabezpecovana referatem pro edi¢ni ¢innost Oddéleni pro védu
a zahraniéni zalezitosti (dale jen ,referat pro edi¢ni ¢innost®) a zahrnuje:

a) skripta, uebni opory a dalsi publikace vyuzitelné v ramci vzdélavaci ¢innosti fakulty,
pfipadné jinych vzdélavacich instituci,

b) sborniky z konferenci, monografie a dalSi texty souvisejici s védeckou, pfipadné jinou
tvarci ¢innosti soucéasti fakulty,

c) publikace, které jsou vystupem projektl a jsou z nich alespon z vyznamné ¢asti kofinan-
covany,

d) vyznamna odborna periodika vydavana fakultou, resp. jejimi sou¢astmi,
e) jubilejni &i reprezentativni publikace fakulty,
f)  dalSi publikace hodné zfetele v odborném zaméreni obor(i péstovanych na fakulté.

2. Publikace, které nepredstavuji hodnotitelné vystupy tviréi ¢innosti fakulty, se vydavaji pre-
devSim v digitalni podobé.

Cl.3
Financovani edice fakulty

1. Edi¢ni Cinnost fakulty je financovana z uc¢elové vy¢lenénych rozpoctovych prostfedkl fakul-
ty, popf. jejich soucasti, dale z prostfedkl ziskanych v ramci grantl, sponzorskych dard,
konferencnich poplatku, z prostfedkd za zvefejnéni reklamy apod.

2. Vydavani publikaci pfedstavujicich vystupy z grantovych projektt feSenych na fakulté, jez
jsou pfipraveny k vydani v jinych nakladatelstvich a jejichZz vydani je financovano ¢&i kofi-
nancovano z prostfedkl fakulty a z prostfedkl grantovych projektd, jejichz nositelem je fa-
kulta, ohladuje autor titulu referatu pro edi¢ni ¢innost pred odeslanim rukopisu do naklada-
telstvi a po vydani publikace na formulafi ,Ohlaseni vydani publikace v jiném nakladatelstvi
neZ nakladatelstvi Univerzity J. E. Purkyné v Usti nad Labem*, ktery je ptilohou &. 1 této
smérnice, a to v digitalni podobé. V pfipadé zajmu o kofinancovani z finanénich prostfedki
fakulty je tfeba titul ohlasit do 31. prosince roku, ktery pfedchazi roku, béhem néhoz ma do-
jit ke kofinancovani. Na kofinancovani téchto publikaci z finan¢nich prostfedku fakulty bu-
dou vyuzity po schvaleni vedenim fakulty finan¢ni prostfedky institucionalni podpory pro
dlouhodoby rozvoj vyzkumnych organizaci (DRVO, dfive TA 16) na kalendarni rok, ve kte-
rém ma dojit ke kofinancovani publikace.

3. Povinnosti autora publikace dle odst. 2 tohoto €lanku je zajistit v publikaci bud' zminku
o financovani z projektu fakulty (napf. ve znéni: ,Zpracovani a vydani této publikace bylo
umoznéno diky finanéni podpore v ramci projektu XY, jehoZ nositelem je Prirodovédecka
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fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem."), nebo v pfipadé institucio-
nalni podpory zminku o instituci (napf. ve znéni: ,Zpracovani a vydani této publikace bylo
umoznéno diky institucionalni financéni podpore pro dlouhodoby rozvoj vyzkumnych organi-
zaci Prirodovédecké fakulté Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem."). Déle
je povinnosti autora titulu pfedat po vydani publikace referatu pro ediéni ¢innost 2 archivac-
ni vytisky (u publikaci v tisténé podobé), resp. finalni podobu publikace ve formatu PDF/A
(u publikaci v digitalni podobé).

4. Dle pravidel Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem (dale jen ,UJEP“) Ize
pozadat také o podporu vydani publikace ze zdroju UJEP vy¢lenénych na podporu edi¢ni
a publikaéni Cinnosti, pficemz podpora se poskytuje zpétné na zakladé posouzeni kvality
vydanych publikaci.

Cl. 4
Ediéni komise fakulty

1. Edi¢ni komise fakulty je poradnim orgdnem dékana a usmérriuje ediéni €innost na fakulté.
Jmenuje ji dékan ze zastupcl jednotlivych soucasti fakulty. Pfedsedou edi¢ni komise je
prodékan, do jehoz plsobnosti nalezi dle organiza¢niho radu fakulty edi¢ni ¢innost. Tajem-
nika/tajemnici edi¢ni komise jmenuje dékan na zakladé navrhu pfedsedy ediéni komise.
Podklady pro jednani edi¢ni komise pfipravuje tajemnik/tajemnice edi¢ni komise.

2. Edi¢ni komise projednava navrhy na vydani publikaci a sestavuje navrh edi¢niho planu
fakulty na kalendarni rok, ktery schvaluje vedeni fakulty.

Clenstvi v ediéni komisi fakulty je nezastupitelné.

Zasedani edi¢ni komise fakulty svolava jeji pfedseda nejméné tyden pred jejim zasedanim
a ze zasedani se pofizuje zapis.

5. Edi¢ni komise fakulty je usnaSenischopna pfi pfitomnosti minimalné dvou tfetin jejich ¢lend.
Pro platné usneseni je vyZzadovan souhlas nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢&lenl. PFi rovnosti
hlast rozhoduje hlas predsedy.

Cl.5
Ediéni plan fakulty
5.1
Navrh na vydani publikace

1. Zadost o vydani publikace v nasledujicim kalendainim roce, financované, ptipadné kofinan-
cované z ucelové vyclenénych rozpoctovych prostfedkl fakulty pfedavaji akademicti pracov-
nici referatu pro ediéni Cinnost nejpozdéji do 30. zafi na predepsaném formulafi
»,Navrh na vydani publikace v ramci edice Prfirodovédecké fakulty UJEP*, ktery je pfilohou
€. 2 této smérnice, a to v tisténé a zaroven v digitalni podobé. Spolu s zadosti se odevzdava
také text publikace, a to v digitélni podobé (ve formatu DOC, pfipadné jiném vhodném forma-
tu dle domluvy s referatem pro edi¢ni ¢innost). V pfipadé vétsiho poltu osob Ize pouzit for-
mular ,,Seznam osob podilejicich se na vzniku publikace®, ktery je pfilohou €. 3 této smérnice.

2. Soucasti navrhu na vydani publikace musi byt navrh dvou externich a nepovinné jednoho
interniho oponenta. V pfipadé konferenénich sbornikd dle bodu b) odst. 1, ¢lanku 2, musi byt
soucasti navrhu na vydani publikace navrh slozeni redakéni rady, resp. navrh editora/editort
sborniku. Jejich pocet je minimalné tfi, z toho jeden musi byt externista. Kvalita publikaci
uvedenych v bodech d) a e) odst. 1, ¢lanku 2 je posuzovana odlisné (viz ¢lanek 6).

-3-

‘SYtCGrreeY.ee. e N e e Y e e Y Y T T T T TSN Y Y "' T Y -



3. Informaci o v8ech dalSich planovanych publikacich, hrazenych mimo ucelové vyélenéné
rozpoctové prostiedky fakulty, tedy vyhradné z prostfedkl ziskanych v ramci grantd, spon-
zorskych daru, konferenénich poplatkl apod. poskytuji akademicéti pracovnici referatu pro
edi¢ni ¢innost podle postupu uvedeného v ¢lanku 3, odst. 2.

4. 'V ramci ediéni ¢innosti fakulty je po schvaleni vedenim fakulty primarné podporovano vy-
davani odbornych periodik zafazenych v databazich Web of Science, Scopus, pfipadné
v dalSich databazich, které zohledriuje systém hodnoceni publikaénich vysledkd. Navrh na
vydani periodika podava redakéni rada/redakce periodika v zastoupeni $éfredaktora nebo
pfedsedy redakéni rady referatu pro edi¢ni ¢innost na fadné vyplnéném formulafi ,Navrh na
vydani periodika v ramci edice Prirodovédecké fakulty UJEP*, ktery je pfilohou €. 4 této
smeérnice, a to v titéné a zaroven v digitalni podobé.

5.2
Sestaveni a schvalovani ediéniho planu fakulty

1. Referat pro ediéni ¢innost provede predbéznou kalkulaci predlozenych navrhi hrazenych
z rozpoc¢tu na ediéni ginnost fakulty. Zakladem pro kalkulaci nakladd je pocet autorskych
archu. Od tohoto poctu se odviji vySe odmény za pfipadnou odbornou i technickou ¢innost
(védecky redaktor, technicky redaktor), odmény recenzentl(. Kalkulace dale zahrnuje
i pfedpokladané naklady na technickou pfipravu, sazbu a tisk véetné vazby.

2. Kalkulaci navrht hrazenych z rozpoc¢tu na edi¢ni ¢innost fakulty projedna ediéni komise
fakulty a sestavi z nich navrh edi¢niho planu na nasledujici kalendarni rok. V pfipadé ome-
zenych finanénich prostfedkl na edi¢ni ¢innost a nutnosti Uspornych opatreni stanovi edi¢-
ni komise fakulty priority a poradi titull pro vydani. Vy$e nakladu je stanovena s ohledem
na charakter publikace, kalkulaci prostfedk( ¢i pfipadné navySeni financi na realizaci publi-
kace z dal$ich zdroja.

3. Edi¢ni komise fakulty zaujme téz stanovisko k pfehledu ostatnich publikaci dle ¢lanku 2,
odst. 1 planovanych k vydani v nasledujicim roce a hrazenych mimo ucelové vyclenéné
rozpoctové prostiedky fakulty (granty, konferenéni poplatky, sponzorské dary apod.). Edi¢ni
komise fakulty také schvali autory navrzené recenzenty dila, pfipadné navrhne jiné.

4. Edi¢ni plan na nasledujici kalendaini rok je opatfen také dodatkem s nahradnimi tituly, kte-
ré by byly vydany v pfipadé, Ze publikace zafazené do edi¢niho planu neprojdou uspésné
recenznim fizenim, nebo v rdmci jejich pfipravy nebudou dodrzeny ze strany autora termi-
ny a zavazné pokyny.

5. Kompletni navrh edi¢niho planu projednany edi¢ni komisi fakulty je pfedloZzen predsedou
edi¢ni komise vedeni fakulty ke schvaleni do konce kalendafniho roku. Dékan fakulty na-
sledné dava navrh na védomi Védecké radé fakulty.

6. Pokud to charakter obsahu publikace (zvlasté citlivé udaje z vyzkumu apod.) vyzaduje, je
povinnosti autora po zafrazeni publikace do edi¢niho planu fakulty zajistit vyjadfeni etické
komise fakulty ke zvefejnéni a dodat toto vyjadfeni referatu pro edi¢ni ¢innost.

Cl.6
Posuzovani kvality publikaci a recenzni Fizeni

1. Pro kazdou publikaci doporu¢enou k vydani, s vyjimkou konferenénich sbornikt a publikaci
z bodu d) a e) odst. 1, ¢lanku 2, jsou uréeni dva externi oponenti a nepovinné jeden interni.
Pokud to charakter publikace vyzaduje, je k ni edi¢ni komisi fakulty uréen také védecky re-
daktor.
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2. Autor publikace schvalené v edi¢nim planu a hrazené z rozpoc¢tu na ediéni ¢innost fakulty,
pfeda referatu pro edi¢ni &innost rukopis uréeny pro recenzenty. Pfi Upravé textu vychazi
z pokynu referatu pro ediéni ¢innost.

3. Posudky recenzentl jsou po skonceni recenzniho fizeni pfedany referatem pro ediéni ¢in-
nost autorovi k vyjadfeni a zapracovani pfipominek. Po pfevzeti recenznich posudku autor
zapracuje vhodné pfipominky do textu a v pisemné podobé k nim zaujme své stanovisko.

4. Opraveny rukopis, v€etné pisemného vyjadfeni autora k recenzim, je pfedan prostfednic-
tvim referatu pro ediéni ¢innost pfedsedovi edi¢ni komise. Na zakladé jeho pisemného do-
poruceni je mozno zazadat o pridéleni ISBN.

5. U konferenénich sbornikll zodpovida za kvalitu pro tento ucel edi¢ni komisi fakulty jmeno-
vana redakéni rada, resp. jejich editofi. Postup recenzniho fizeni je pak totozny jako u vyse
uvedenych publikaci s tim, Ze s recenzenty a autory komunikuje redakéni rada, resp. editofi
sborniku. Finalni podoba rukopisu, véetné pisemného vyjadreni redakéni rady, resp. editord
sborniku je pfedana pfedsedovi edi¢ni komise. Na zakladé jeho pisemného doporuceni je
mozno zazadat o pfidéleni ISBN.

Za kvalitu periodika zodpovida jeho redakéni rada.

Jubilejni i reprezentativni publikace fakulty jsou vynaty z vy$e uvedeného systému hodno-
ceni kvality, nicméné jejich finalni podoba podléha schvaleni kolegiem dékana.

CL7
Pridélovani ISBN
1. ISBN pfid&luje Védecka knihovna UJEP na zakladé zadosti. Formula¥ ,Zddosti o pridéleni

ISBN* ktery je pfilohou €. 5 této smérnice, pfedava referatu pro edi¢ni ¢innost autor, resp.
redakéni rada Ci editor sborniku.

2. Titul schvaleny edi¢nim planem, splfujici poZzadavky fakulty, Ize vydat i v pfipadé, Ze neob-
drzi ISBN.

Cl. 8
Povinnosti referatu pro edi¢ni ¢innost
Referat pro ediéni ¢innost pIni v ramci edi¢ni Cinnosti fakulty pfedev8im nasledujici ukoly:
- seznamuje autory a soucasti fakulty se schvalenym edi¢nim planem fakulty,
- vede evidenci o pfipravovanych a realizovanych publikacich,

- zajiStuje komunikaci s autory, recenzenty, editory sborniku, stejné jako s redakénimi radami
periodik a dalSimi povéfenymi osobami (védecky redaktor, technicky redaktor, ilustrator
atd.),

- zasila schvalenym recenzentim kopii rukopisu s zadosti o vypracovani recenzniho posudku,

- zajiStuje uzavieni dohod o provedeni prace s recenzenty, pfipadné s dalSimi povéfenymi
osobami,

- predava autorovi recenzni posudky,

- zajiStuje uzavieni nakladatelské smlouvy s autorem nebo s vedoucim kolektivu autor( (Pro
sbornik vice autorskych textu je soucasti nakladatelské smlouvy pfiloha, na které vsichni
spoluautofi maji uvedeno jméno a &islo obéanského prukazu. Souhlas s tim, aby jejich pfi-
spévek byl ve sborniku vydan, je vyjadren bud jejich podpisem v dané pfiloze, nebo vedou-
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ci kolektivu autort podepiSe v dané pfiloze prohlaseni tento souhlas dokladajici. Naklada-
telska smlouva je pak uzaviena s vedoucim kolektivu podepsanych spoluautort),

- dba na dodrzovani formalnich nalezitosti publikaci dle ¢lanku 9,

- pfebira od autora, resp. redakéni rady €i editora kompletné pfipraveny rukopis s pisemnym
vyjadfenim a pfedava jej pfedsedovi edi¢ni komise,

- zajistuje pridéleni ISBN,

- v pfipadé tisténych publikaci pfedava vSechny tiskové podklady spolu s objednavkou tis-
karné,

- kontroluje vytistény naklad publikace a pfebira jej od tiskarny,

- plni ohladovaci povinnost,

- pfedava autorské vytisky podle nasledujiciho rozdélovniku:

> autor ma narok az na 10 ks autorskych vytisk(; v pfipadé sborniku ma editor narok az
na 5 ks vytiskl a kazdy z pfispévatell na 2 ks vytiskU; v pfipadé, Zze naklady na publi-
kaci jsou hrazeny zcela nebo ¢aste¢né mimo ucelové vyclenéné rozpodtové prostiedky
fakulty, zvySuje se pocet vytisk(, které jsou pfedany autorovi; naklad se déli proporcio-
nalné dle podilu vynalozenych finanénich prostfedku,

> po 1 vytisku publikace dale obdrzi kazdy z recenzentt a védecky redaktor,

> 3 vytisky obdrzi referat pro ediéni €innost, 2 vytisky Oddéleni pro védu a zahranicni
vztahy rektoratu UJEP a 2 vytisky Védecka knihovna UJEP,
> U jubilejnich a reprezentativnich publikaci je prodékanem, do jehoz plsobnosti nalezi
dle organizaéniho fadu fakulty propagacni ¢innost, pfesné ur¢en pocet vytiski urCe-
nych k reprezentaci a pocet vytiskd uréenych k prodeiji,
- protokolarné predava vytisky uréené k prodeji a k rozeslani povinnych vytiskli podle zakona
¢. 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich ve znéni pozdéjSich pfedpist univerzitni pro-
dejné (povinné vytisky jsou rozeslany podle nasledujiciho rozdélovniku: 2 ks Narodni kni-

hovné CR v Praze, 1 ks Moravské zemské k,nihovné v Brné, 1 ks Statni védecké knihovné
v Olomouci, 5 ks Statni védecké knihovné v Usti nad Labem),

- na zakladé kalkulace ve spolupraci s edié¢ni komisi fakulty navrhuje cenu publikace, kterou
nasledné schvaluje vedeni fakulty,

- ve spolupraci s univerzitni prodejnou zajistuje dalsi distribuci do prodejni sité,

- sleduje priibézné prodejnost vydanych publikaci a podle poptavky zajistuje dotisky tituld.

Cl.9
Formalni nalezitosti publikaci v ramci edice fakulty

1. Publikace financované, pfipadné vyznamné kofinancované z ucelové vyé¢lenénych rozpo¢-
tovych prostfedku fakulty museji splfiovat nasledujici formalni nalezitosti:

a) na publikacich vydanych fakultou je vzdy jako vydavatel uvedeno: Univerzita J. E. Pur-
kyné v Usti nad Labem. Pfirodovédecka fakulta. V copyrightu (©) se u véech vytisku,
vydanych UJEP uvadi jméno autora, editora nebo redaktora (autorem dila souborného
jako celku je fyzicka osoba, ktera je tvuréim zpusobem vybrala nebo usporadala; tim
nejsou dotéena prava autorl dél do souboru zafazenych), u publikaci vydavanych
z prostfedku grantovych projektl se tato informace uvadi na strané 2 nahore,

b) v publikaci je v ramci uvodni ¢asti uvedeno logo UJEP, pfipadné logo fakulty,
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c) na obalce publikace je uplatnén jednotny vizualni styl UJEP, at' uz ve formé barvy fa-
kulty, nebo ve formé pruhu, pfipadné uvedenim loga,

d) publikace z prostfedku evropskych strukturalnich fond maji na obalce prislusné logo.

2. V pfipadé, Ze prostiedky na vydani publikace pochazeji ze smlouvy na reklamu, je zapotre-
bi poditat s tim, Ze naklady na realizaci publikace se snizuji o ¢astku spojenou s DPH. Dale
je zapotfebi respektovat nasledujici pravidla, tj. reklama nesmi zaujimat vice nez 5 % stran
publikace a reklamu nelze umistit na vnéjsi stranu obalky.

Cl.10
Prechodna a zavérec¢na ustanoveni
1. Tato smérnice zruSuje smérnici dékana €. 4/2012 — Edi¢ni ¢innost na Pfirodovédecké fakulté.
Tato smérnice byla projednana Védeckou radou fakulty dne 13. 5. 2019.

Tato smérnice nabyva platnosti a u€innosti dnem projednani Védeckou radou fakulty.

doc. RNDr. MichamPh.D.

dékan

‘SYtCGrreeY.ee. e N e e Y e e Y Y T T T T TSN Y Y "' T Y -



