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VOLEBNI A JEDNACI RAD
AKADEMICKEHO SENATU PRIRODOVEDECKE FAKULTY UJEP

CAST PRVNI ,
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Akademicky senat Piirodovédecké fakulty Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad
Labem (dale jen ,,akademicky sendt” nebo ,,senat”, ,fakulta” a ,,UJEP*) je samospravnym
zastupitelskym akademickym orgdnem podle §25 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zdkont (zdkon o vysokych skolach), (dale
jen ,,zdkon*). Pfi své Cinnosti se fidi timto Volebnim a jednacim fadem Akademického senatu
Ptirodoveédecké fakulty UJEP (dale také jen ,,Volebni a jednaci fad*).
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Clanek 2

SloZeni akademického senatu
Akademickou obec fakulty (déle jen ,,akademicka obec*) tvoii akademicti pracovnici
pusobici na fakulté a studenti zapsani na fakulté.
Akademicky sendt tvofi akademickd komora a studentska komora.
Akademickd komora akademického sendtu je slozena z 9 ¢lenli z fad akademickych
pracovnikl akademické obce. Studentska komora akademického senatu ma 6 ¢lent z fad
studentli akademické obce.
Funkce ¢lena akademického senatu je neslucitelnd s témito funkcemi na UJEP: rektor,
prorektor, dékan, prodékan, kvestor, tajemnik fakulty.

Clanek 3
Funk¢ni obdobi akademického senatu
Funk¢ni obdobi akademického senatu je nejvyse dvouleté.
Funkéni obdobi akademického sendtu zacind dnem 1. ledna roku nasledujiciho po
volbach do akademického sendtu a kon¢i 31. prosince po uplynuti dvou let od zacatku
funk¢éniho obdobi, nebo ukonc¢enim funk¢éniho obdobi vSech ¢lenti akademického senatu
podle § 26 odst. 3 zdkona.
V piipadé, Ze je funkéni obdobi ukonceno podle § 26 odst. 3 zédkona, stanovi pocatek a
konec funkéniho obdobi dal§iho akademického senatu dékan tak, aby zacalo nejpozdéji
do 30 kalendainich dnii po volbach vyhlaSenych dle ¢lanku 6, odstavce 2, a skoncilo 31.
prosince roku nasledujiciho po zac¢atku funkéniho obdobi.
Clen akademického senatu ztraci mandat:
a) vzda-li se mandatu, a to pisemné piedsedovi akademického senatu,
b) zénikem pfislusnosti ¢lena k akademické obci,
¢) skonci-li funk¢ni obdobi akademického senatu,
d) je-li jmenovan nebo piijat do n€které z funkci uvedenych v €l. 2 odst. 4,
e) nezucastnil-li se minimalné tfi po sobé jdoucich zasedani akademického senatu,
pfi¢emZz mezi prvnim a poslednim po sobé jdoucim zaseddnim uplynulo nejméné
90 kalendainich dni. Ztrdtu mandatu potvrdi akademicky senat usnesenim, pro
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kter¢é se v tajném hlasovani vyslovi nadpoloviéni vétSina vSech Cclena

akademického senéatu.
Ustanoveni odstavce 4 pism. b) se nepouzije v pfipadé studenta, ktery fadné ukonci sva
studia ve vSech studijnich programech uskutectiovanych fakultou, a nejpozdéji v den, kdy
ukonc¢i posledni znich, poda piihlaS8ku ke studiu v navazujicim magisterském nebo
v doktorském studijnim programu uskuteciovaném fakultou, pfi¢emz casova prodleva
mezi ukoncenim posledniho studia a zapisem do dalSiho studia neni del$i neZ 4 mésice.
V piipadé, Ze student ve volbach obsadil vazany mandat dle ¢l. 5 odst. 6, musi podat
pfihlasku do studijniho programu, ktery byl v poslednich volbach zatazen do stejné¢ho
volebniho okrsku, za ktery byl zvolen. Takovy student pokracuje v pivodnim funkénim
obdobi ¢lena akademického senatu, na néz byl zvolen, a jeho Clenstvi skonci bud
zénikem clenstvi dle odstavce 4, nebo dnem, kdy:

a) m¢l stanoven termin zapisu do dalSiho studijniho programu uvedeného ve vété
prvni, pokud do néj byl pfijat, ale nezapsal se,

b) marn¢ uplynula lhiita pro podani zadosti o pfezkoumdni rozhodnuti o nepfijeti ke
studiu v dal§im studijnim programu uvedeném ve vété prvni, pokud bylo takové
rozhodnuti vydano,

¢) mu bylo doru¢eno rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o piezkoumdani rozhodnuti
o nepfiijeti ke studiu v dal§im studijnim programu uvedeném ve vété prvni,

podle toho, kterd z vySe uvedenych skutecnosti nastane diive.

CAST DRUHA
VOLBA CLENU AKADEMICKEHO SENATU

Clanek 4
Volby do akademického senatu
Volby jsou pfimé, s tajnym hlasovanim.
Volby jsou bud tadné, pokud kon¢i funkéni obdobi akademického senéatu, nebo
dopliiovaci, pokud je potfeba doplnit jen ¢ast Clenti akademického senétu pred skoncenim
funk¢niho obdobi akademického senatu vzeslého z fadnych voleb.

Clanek 5

Volebni okrsky, vazané a volné mandaty
Pro volbu do akademické komory se uréuje 6 volebnich okrskii: biologicky, fyzikalni,
geograficky, chemicky, informaticky a matematicky. U¢elem t&chto volebnich okrski je
zatradit akademické pracovniky do skupin podle odborného zaméteni, aby mohli
reprezentovat dany obor v akademickém senatu. Ve volbach pak akademicti pracovnici
voli kandidaty ze vSech volebnich okrskii akademické komory, pfipadné kandidaty
nezafazené dle odstavce 3.
Akademicti pracovnici se do okrskii zafazuji podle své pftislusnosti ke katedrdm a
pracoviStim fakulty. Pokud je akademicky pracovnik soucasné ¢lenem vice pracovist,
muze kandidovat pouze v jednom okrsku.
Pokud neni pracovist¢ akademického pracovnika uvedeno pod Zadnym volebnim
okrskem, muze akademicky pracovnik kandidovat jako nezatfazeny a mize obsadit volny
mandat.
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Pro volbu do studentské komory se urcuji 4 volebni okrsky: biologicko-chemicky,
geograficky, informaticky a matematicko-fyzikalni. Uéelem volebnich okrskii je zatadit
studenty do skupin podle odborného zaméfeni, aby mohli reprezentovat danou skupinu
studijnich programli v akademickém senatu. Ve volbéach pak studenti voli kandidaty ze
vSech volebnich okrskii studentské komory.

Studenti se do volebnich okrskil zatazuji podle studijniho programu, ve kterém na fakulté
studuji. Pokud student soucasné studuje vice studijnich programi, muze kandidovat
pouze v jednom volebnim okrsku. Studenti dvouoborového studia si mohou zvolit
volebni okrsek podle libovolného ze dvou studijnich programi, pod kterymi byly
akreditovany studijni obory, které studuji.

Kazdému volebnimu okrsku odpovidé jeden mandat vazany k tomuto volebnimu okrsku.
V akademické komote jsou dale tii volné mandaty a ve studentské komote jsou dale dva
volné mandaty.

Clanek 6
VyhlaSeni Fadnych voleb
Radné volby &lent akademického senatu (dale jen ,,volby“) vyhlasuje akademicky senat
nejpozdéji 6 tydnl pred skoncenim funkéniho obdobi akademického senatu.
Dé&kan vyhlasi nejpozdéji do 30 kalendainich dni volby do akademického senatu, pokud
funkéni obdobi jeho ¢lend zaniklo podle § 26 odst. 3 zdkona.
VyhlaSeni voleb obsahuje zejména:
a) urceni volebniho mista,
b) seznam clend volebni komise s uvedenim jejich kontaktnich e-maild,
c) jméno predsedy a mistoptedsedy volebni komise,
d) harmonogram voleb,
e) seznam volebnich okrskii pro volby do studentské komory spolu se zafazenim
jednotlivych studijnich programti pod jednotlivé okrsky,
f) seznam volebnich okrskli pro volby do akademické komory spolu se zafazenim
jednotlivych kateder a pracovist’ do jednotlivych okrskii,
g) vyzvu k ¢lenim akademické obce, aby podavali pisemné navrhy na kandidaty do
rukou piedsedy volebni komise nebo jiné povéiené osoby,
h) formu a zplsob doruc¢eni navrhu na kandidata,
1) zptsob, kterym je potvrzeno navrhovateli pfijeti kandidatury,
J)  zpisob piedstaveni kandidath akademické obci.
VyhlaSeni voleb se zvetejiuje na ufedni desce fakulty a na webové strance fakulty.

Clanek 7
Volebni komise

Organizaci voleb zajiSt'uje volebni komise.
Volebni komise je nejméné Ctyfclennd a je slozena ze zastupci akademické obce,
piicemz aspoii jeden z nich je akademickym pracovnikem a aspoii jeden je studentem.
Cleny volebni komise, jejiho ptedsedu a mistopiedsedu navrhuje a schvaluje akademicky
senat. Jestlize jsou dle ¢l. 6 odst. 2 volby vyhlaSeny dékanem, pak ¢leny volebni komise,
jejiho predsedu a mistoptedsedu jmenuje dékan.
Clenové volebni komise musi s ¢lenstvim ve volebni komisi, piipadné s funkci predsedy
nebo mistoptedsedy volebni komise, pfedem vyslovit souhlas.
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Clanek 8

Harmonogram voleb
Harmonogram voleb obsahuje zejména presné datum a ¢as konéni voleb, termin zacatku
a konce obdobi pro podavani navrhii na kandidaty, termin, do které¢ho je nutné zvefejnit
seznamy kandidath a termin pfedstaveni kandidata.
Lhiita pro podavani navrhti kandidati musi trvat minimalné€ 10 pracovnich dni.
Doba mezi zvefejnénim kandidatek a volbami musi byt minimaln€ 5 pracovnich dni.
Volby se konaji v prostorach fakulty v pracovni dny v dob& vyuky, vyjime¢né se mohou
volby konat v dobé zkouskového obdobi.
Volby probihaji minimalné 8 hodin.

Clanek 9
Kandidati a kandidatni listina

Na kandidatni listinu akademické komory akademického sendtu jsou zapséani ti
akademicti pracovnici fakulty, kteti byli navrzeni alesponl jednim jinym akademickym
pracovnikem fakulty. Kandidati do akademické komory jsou voleni akademickymi
pracovniky fakulty.
Na kandidatni listinu studentské komory akademického senatu jsou zapsani ti studenti
akademické obce fakulty, ktetfi byli pisemné navrzeni alespoil jednim jinym studentem
fakulty. Kandidati do studentské komory akademického senatu jsou voleni studenty
fakulty.
Je-1i ¢len akademické obce studentem fakulty a soufasné akademickym pracovnikem
fakulty, mize kandidovat a volit pouze do akademické komory.
Pisemny navrh kandidata do akademického senatu musi obsahovat:

a) jméno a pfijmeni, tituly,

b) studijni program a studijni obor (v ptipadé kandidatury do studentské komory),

c) katedru nebo pracovisté a pracovni zatazeni (v pfipadé kandidatury do akademické

komory),
d) volebni okrsek na kandidatce, ptipadné zda kandidat podle ¢l. 5 odst. 3 kandiduje
jako nezatazeny,

e) souhlas s kandidaturou podepsany kandidatem,

f) struény Zivotopis kandidata,

g) kontakt na kandidata (e-mail, telefon),

h) informace dle pismen a) az c) o navrhovateli, podpis navrhovatele.
V piipadé, Ze navrhovany kandidat je ¢lenem volebni komise, ztraci pravo na Clenstvi ve
volebni komisi, tuto skutecnost neprodlené sdéli predsedovi volebni komise a
akademicky senat jej na vyzvu predsedy volebni komise neprodlené¢ nahradi jinym
zastupcem. Jestlize jsou dle ¢l. 6 odst. 2 volby vyhlaSeny dékanem, pak nahradu clena
volebni komise jinym zastupcem provede dékan.
Pokud kandidat udé€li pisemny souhlas s kandidaturou ve vice okrscich, v obou komorach
nebo v nespravném okrsku, je volebni komisi z kandidatky vytazen.
Vedeni fakulty umozni kandidatim volebni agitaci proplj¢enim mistnosti na setkéani
akademické obce s kandidaty, propagacnich ploch na zvetejnéni volebnich programii a
zivotopist apod.
Kandidatni listina je sestavena zvlast’ pro volbu do akademické komory a pro volbu do
studentské komory. Kandidati jsou rozdéleni do jednotlivych volebnich okrskd, ptipadné
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je uvedeno, ze kandiduji jako nezatazeni podle ¢l. 5 odst. 3, a jsou uvedeni v abecednim
pofadi.

Kandidatni listina je zvefejnéna zejména na ufedni desce fakulty a na webové strance
fakulty v terminu stanoveném harmonogramem voleb.

Spolu s kandidatni listinou jsou zvetejnény stru¢né zivotopisy kandidata.

Clanek 10

Hlasovaci listky
Hlasovaci listky se vyhotovi zvIast’ pro kandidaty do akademické komory a zvIast’ pro
kandidaty do studentské komory.
Hlasovaci listky obsahuji jména a pfijmeni kandidatl, pficemz jsou vSichni kandidati
uvedeni pismem stejného typu a velikosti.
Kandidati jsou na hlasovacim listku rozdéleni po volebnich okrscich, ptipadné je
uvedeno, Ze kandiduji jako nezatfazeni podle ¢l. 5 odst. 3, a jsou uvedeni v abecednim
potadi s pofadovym ¢islem pied jménem. V piipad¢ shody jmen jsou kandidati vhodnym
zpusobem rozliSeni.

Clanek 11

Pribéh voleb
Volebni komise ve spolupraci s vedenim fakulty zajisti misto pro volebni akt, volebni
urnu, zasténu umoznujici tajné hlasovani, hlasovaci listky a seznamy voli¢a.
V priabéhu volby musi byt na hlasovacim misté pfitomni minimalné dva ¢lenové volebni
komise, z nichz alespoil jeden je studentem a alesponi jeden je akademickym
pracovnikem.
Kazdy voli¢ je povinen na vyzvani Clena volebni komise predloZit platny prikaz
totoznosti (bud’ obCansky prikaz, nebo pas). Pokud vyzvé nevyhovi a svoji totoZnost
neprokaze, nebude mu umoznéno volit.
Voli¢ obdrzi od volebni komise jeden hlasovaci listek, a to bud’ do akademické komory,
nebo do studentské komory.
Volebni komise odpovidd za tajnost hlasovani: kazdy voli€ musi provést upravu
volebniho listku oddélené a sam.
Souhlas s navrzenym kandidatem projevi voli¢ zakrouzkovanim potfadového ¢Eisla pred
jménem kandidata.
Pii volbé do akademické komory milize akademicky pracovnik oznacit nejvyse 9
akademickych pracovnikil, z kazdého okrsku pfitom muize oznacit nejvySe 3 akademické
pracovniky. V pfipad¢ nezafazenych kandidati podle ¢l. 5 odst. 3 je moZné oznacit
nejvysSe 1 kandidata.
Pfi volbé do studentské komory muze student oznacit nejvyse 6 studentll, z kazdého
okrsku pfitom miize oznacit nejvyse 2 studenty.
Otevfeni uren je provedeno bezprostiedné po uplynuti ¢asu ur¢eného pro volby.

. Zaplatny hlas je pokladan kazdy volebni listek s alespon jednim ozna¢enym kandidatem,

pfi¢emz pocet oznaCenych kandidati nepiekrauje meze stanovené v odstavci 7 (pii
volb¢ do akademické komory) nebo v odstavci 8 (pti volbé do studentské komory).
Neoznacené hlasovaci listky, hlasovaci listky s vétSim poctem oznafenych kandidati,
nez jaké umoznuje odstavec 7 nebo 8, nebo hlasovaci listky upravené jinym zptisobem,
jsou neplatné.
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Volebni komise neprodlené¢ zpracuje vysledky voleb a vyhotovi protokol o pribéhu
voleb, ktery vSichni jeji pfitomni clenové podepiSi a ktery predaji predsedovi
akademického senatu, ptipadné dékanovi, pokud volby byly vyhlaSeny dékanem dle ¢l. 6
odst. 2. Soucasti protokolu je lhita, do které 1ze podle odst. 18 podat stiznost na pribeh
voleb. Tato lhiita musi €init nejméné 2 pracovni dny od okamziku zvetejnéni vysledk
voleb na Ufedni desce fakulty.

Véazané mandaty jsou obsazeny nasledovné: zvolen za kazdy okrsek je ten kandidat,
ktery ziska v daném okrsku nejvétsi pocet hlast.

Volné mandaty v akademické komote jsou obsazeny nasledovné: z kandidata, kteti zbyli
na kandidatni listin¢ do akademické komory po obsazeni vazanych mandati, je sestaveno
potadi podle poctu ziskanych hlasti a akademicka komora je doplnéna o tfi kandidaty
s nejvyss$im poctem hlast.

Volné mandaty ve studentské komote jsou obsazeny nésledovné: z kandidat, kteti zbyli
na kandidatni listin¢ do studentské komory po obsazeni vdzanych mandati, je sestaveno
potadi podle poctu ziskanych hlasti a studentska komora je doplnéna o dva kandidaty
s nejvyss$im poctem hlast.

V piipadé, ze dva nebo vice kandidath ziska stejny pocet hlasti, obsadi volebni komise
volend mista losovanim mezi témito kandidaty.

Vysledky voleb jsou zvetfejnény nejpozdéji do 2 pracovnich dnii po uzavieni volebni
mistnosti na Gfedni desce fakulty a na webové strance fakulty.

Clenové akademické obce fakulty mohou v terminu stanoveném volebni komisi podle
odst. 12 podat pfedsedovi akademického sendtu pisemnou stiznost na prubch voleb.
Akademicky senat do 10 kalendéainich dnti stiznost posoudi a bud’ ji zamitne, nebo volby
zru$i a bez zbytecného odkladu vyhlési volby nové. V piipadé, Ze volby vyhlasil d€kan,
podava se stiznost na prabeh voleb dé€kanovi a ten také stiznost posoudi.

Clanek 12

Nahradnici
Nezvoleni kandidati se stavaji ndhradniky, pokud ve volbach ziskali hlasy alesponi 15 %
voli¢i, ktefi se zucastnili voleb do dané komory akademického senatu. Jsou vytvoieny
dva seznamy nédhradnikii, jeden pro ndhradniky do akademické komory senatu a druhy
pro ndhradniky do studentské komory senatu. Néhradnici jsou zapsani do seznamu podle
toho, do které komory senatu kandidovali, a to v potadi podle poctu ziskanych hlasi.
V pfipadé¢, Ze dva nebo vice ndhradnikii ziska stejny pocet hlasi, ur¢i volebni komise
jejich pofadi losovanim.
Seznamy nahradniki jsou soucasti zvefejnénych vysledkd voleb. V seznamech
nahradnikd je ukazdého nahradnika uvedeno, za ktery volebni okrsek kandidoval,
ptipadné, Ze kandidoval jako nezatazeny.
V ptipad¢ uvolnéni vazaného mandatu nastoupi na jeho misto podle potfadi v seznamu
nahradnikl pro pfisluSnou komoru senatu prvni ndhradnik voleny do daného okrsku.
Tento ndhradnik je pak ze seznamu néhradnikli vytazen.
V piipadé¢ uvolnéni volného mandatu nastoupi na jeho misto podle potfadi v seznamu
nahradnikd pro pfisluSnou komoru senatu prvni nihradnik. Tento nahradnik je pak ze
seznamu nahradnikli vyfazen.
Pokud jiz takovy nédhradnik neni, vyhlasi akademicky senat dopliovaci volby.
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Clanek 13

Dopliiovaci volby
Pokud neni zvolen dostate¢ny pocet ¢lenti akademického sendtu, nebo je potieba nahradit
¢leny akademického senatu, kterym predCasné skoncil mandat a nejsou jiz k dispozici
nahradnici pro dané mandaty, vyhlasi akademicky senat bezodkladné dopliiovaci volby.
Pokud pocet ¢lenti akademického senétu klesl pod 9, vyhlasi dopliiovaci volby dékan.
Dopliiovaci volby jsou vyhlaSeny usnesenim akademického senatu pouze do té komory a
na ty mandaty, které nebyly ve volbach obsazeny, nebo na ty mandaty, které byly
uvolnény a na néz nejsou k dispozici nahradnici.
Pro dopliiovaci volby plati pfimétené ustanoveni clanki 4 az 12.
Po dopliovacich volbach se provedou zmény v seznamu nahradniki pro tu komoru
akademického sendtu, do které se dopliiovaci volby konaly. Seznam néhradniki se doplni
tak, Ze za posledniho ndhradnika na seznamu jsou zapsdni novi nahradnici vzesli
z dopliovacich voleb, a to v poradi podle poctu ziskanych hlast. Jestlize dopliiovaci
volby nebyly vyhlaSeny do celé komory, pak z nich nemohou vzejit nahradnici pro volné
mandaty, a proto se v takovém piipadé¢ u nahradnikii doplnénych do seznamu
poznamena, ze nemohou obsadit uvolnény volny mandat.
Pokud v dopliiovacich volbach neni obsazen dany mandat, miize se senat usnést na tom,
ze tento mandat zistane neobsazen az do konce funk¢éniho obdobi stavajiciho senatu.
Nové dopliiovaci volby vSak musi byt vyhlaSeny, pokud pocet ¢lenli senatu poklesl
pod 9.
Doplnovaci volby se nemusi vyhlaSovat v pfipadé, pokud do konce funkéniho obdobi
zbyvda méné nez 6 mésicl, akademicky sendt se na tom usnese a pocet clent
akademického senatu neklesl pod 9.

CAST TRETI
JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU

Clanek 14

Ustavujici zasedani
Prvni zasedani akademického senatu svola do 21 kalendatfnich dnt od zacatku funkéniho
obdobi nového akademického sendtu predseda odstupujiciho akademického senatu.
V piipadé, Ze tak neucini, svola prvni zasedani dékan.
Prvni zasedani nového akademického senatu fidi az do zvoleni nového predsedy
pfedseda odstupujiciho akademického sendtu, v piipadé¢ jeho nepfitomnosti vékem
nejstarsi ¢len nového akademického senatu.
Na ustavujicim zasedani se nejprve tajnou volbou zvoli pfedseda a mistopiedseda
akademického sendtu. Je-li pfedsedou zvolen clen akademické komory, je
mistoptedsedou ¢len studentské komory a naopak.
Administrativni agendu akademického senatu, zejména pofizovani a rozesilani zapist
ze zasedani, rozesilani pozvanek a materidlli na jednani, vedeni spisovny akademického
senatu, zvetfejiovani povinnych informaci na ufedni desku a web fakulty, muize
zajiStovat tajemnik senatu. Tajemnika schvaluje akademicky sendt na navrh predsedy
akademického senatu z fad svych ¢lent.
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Clanek 15

Povinnosti ¢lenii akademického senatu
Clenové akademického senatu jsou povinni Glastnit se viech zasedani. Pokud se
nemohou zucastnit zasedani, jsou povinni svoji neti€ast neprodlené¢ oznamit piedsedovi
akademického senatu.
Kazdy clen akademického sendtu je povinen piedsedovi akademického senatu predat
svoji aktudlni elektronickou adresu a informovat ho o ptfipadnych zménach.
Kazdy clen akademického sendtu je povinen neprodlené informovat predsedu
akademického senatu v piipadé, ze jeho Clenstvi v akademickém senatu zanikd podle ¢lI.
3 odst. 4 pism. a), b) a d) nebo podle ¢l. 3 odst. 5 pism. a) az c).

Clanek 16

Zasedani akademického senatu
Akademicky senat se schazi na zdklad€¢ schvéaleného planu terminti fadnych zasedéni.
Plan zaseddni se stanovi vzdy na obdobi 6 mésicti. Mezi dvéma zasedanimi nesmi
uplynout doba del$i nez 70 kalendarnich dni, do této doby se nezapocitava obdobi letnich
prazdnin.
Pisemné pozvani spolu s navrhem programu jednani zasila predseda akademického
senatu ¢lentim akademického senatu nejméné 5 pracovnich dni pted zasedanim.
Predseda akademického senatu:

a) svolava a fidi zasedani akademického senétu,

b) je opravnén jednat jménem akademického senatu; pfitom se fidi pfijatymi

usnesenimi,

c) svolava a fidi shroméazdéni akademické obce fakulty nejméné jedenkrat ro¢né.
Pfedsedu akademického senatu v jeho nepfitomnosti zastupuje mistopiedseda. Pokud
pfedseda ani mistopfedseda nejsou na zaseddni pfitomni, zvoli pfitomni c¢lenové
akademického senatu pro toto zasedani jako predsedajicitho kteréhokoliv c¢lena
akademického senatu. Zvoleny piedsedajici ¢len akademického sendtu ma pro toto
zasedani pravomoci piedsedy akademického senatu.

Pfedmétem jednéani akademického senétu je:

a) projedndvani a schvalovani navrha, k nimz je podle zdkona pozadovan souhlas

akademického sendtu nebo jeho vyjadieni,

b) projednavani navrhii ¢lenti akademického sendtu, dékana, prodékanii a tajemnika

fakulty,

¢) projednavani navrhii ¢lenli akademické obce fakulty podanych prostfednictvim

¢lenli akademického senatu.
Névrhy, které nepiedlozil dé€kan fakulty a pfitom jejich ptredlozeni je podle zakona
vyhrazeno dékanovi, nebudou akademickym senatem projednany.
Rozhodnuti, kterd je akademicky senat povinen ucinit podle § 27 zdkona, museji byt
podloZena materialy pfipravenymi vedenim fakulty (kromé rozhodnuti podle § 27 odst. 1
pism. g zakona).
Navrhy je tfeba pfedlozit a rozeslat pisemné nejmén& 5 pracovnich dni piedem,
v naléhavych piipadech nejméné 3 pracovni dny predem. Navrhy na schvaleni rozpoctu
pro dany rok, vyrocni zpravy, dlouhodoby zamér a jeho aktualizace je tfeba ptedlozit
pisemné nejméné 10 pracovnich dni pfedem. Pfi nedodrZeni stanovenych terminii mize
akademicky senat projednavani bodu odrocit.
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U névrhi, u kterych je vyzadovano usneseni, pfedklada navrhovatel spolecné s podklady
1 ndvrh znéni tohoto usneseni.

Na zadost dékana nebo minimalné jedné tretiny ¢lenti akademického senatu je predseda
akademického sendtu povinen bezodkladné svolat mimotfadné zasedani akademického
senatu. Predseda akademického senatu v tomto ptipadé bezodkladné rozeSle vSem
¢lenim akademického senatu pisemné pozvani s navrhem programu jedndni. Termin
mimotadného zasedani navrhuje Zadatel o jeho svolani, tedy d€kan, nebo ti Clenové
akademického senatu, ktefi zadost o svolani podali. Termin musi byt navrZen v souladu
s odstavcem 2.

Clanek 17

Prubéh zasedani
Zasedani senatu je verejné.
Zasedani fidi pfedseda akademického senatu, v jeho neptitomnosti pak mistopiedseda
nebo v nepfitomnosti obou jiny ¢len akademického senatu podle €l. 16 odst. 4 (déle jen
»predsedajici®).
Zasedani akademického sendtu zahdji predsedajici zjiSténim, zda je akademicky senat
schopen usnaSeni. Akademicky senat je schopny usnaseni, ma-li aspoii 9 ¢lenti a je-li na
zasedani ptitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend. Neni-li akademicky senat schopny
usnaseni, predsedajici urci se souhlasem ptitomnych ¢lentt novy termin faddného zasedani
ve lhité kratSi nez tfi tydny a potom zasedani ukon¢i.
Jestlize je akademicky senat schopen usnéSeni, pak prvnim bodem jednéani je schvaleni
programu. Clenové akademického sendtu mohou navrhnout zmény v programu,
napiiklad pfidani dalSich bodl, vynechani nékterych navrzenych bodi, odroceni
nékterych navrzenych bodl. O kazdé navrZzené zméné akademicky senat hlasuje
jednotlivé. Po rozhodnuti o navrzich zmén programu akademicky senat hlasuje
o programu jednani jako o celku. Neni-li program jako celek schvalen, piedsedajici urci
se souhlasem ptitomnych clenii novy termin fadné¢ho zasedani ve lhuté krat$i nez tfi
tydny a potom zasedani ukonci.
Kazdy bod jednani, tyka-li se n¢jakého navrhu, zaéne vystoupenim navrhovatele, je-li
pritomen, v némz zdlvodni svij ndvrh. Délka vystoupeni navrhovatele je nejvyse 15
minut. Na zadost navrhovatele mize pro jeho vystoupeni akademicky senat schvalit i
delsi casovy limit. Jestlize je navrhovatelem d&kan fakulty, mize se pii1 zdlvodnéni
svych navrhl nechat zastoupit nékterym prod€kanem.
Ke kazdému bodu jednani predsedajici zahdji diskusi, jejimz cilem je zejména formulace
textu celkového navrhu dokumentu nebo usneseni, ptipadné¢ jeho variant. Pribeh diskuse
fidi pfedsedajici. Délka jednoho diskusniho ptispévku je nejvyse 5 minut. Akademicky
senat mize pro diskusi k projednavanému bodu, a to i v jejim prib&hu, schvalit delsi
Casovy limit piispévkl. Pokud délka diskusniho piispévku nepiekrocila stanoveny
casovy limit, pak pfedsedajici nemiize ptispévek ukoncit. Diskusi nelze ukoncit, hlési-li
se o slovo ¢len senatu, ktery v diskusi k projednavanému bodu dosud nevystoupil nebo
vystoupil pouze jedenkrat.
Dékan nebo v jeho zastoupeni prodékan mé pravo vystoupit na zasedani, kdykoliv o to
pozada.
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Hlasovani o proceduralnim navrhu se neprovadi, jestlize byl podan jediny navrh a Zadny
z Clendl senatu proti nému nevznesl namitky; v takovém ptipad¢ se navrh povazuje za
schvaleny tichym souhlasem. To neplati, trva-li na hlasovani byt’ jen jediny ¢len senatu.
Po ukonceni diskuse k projednavanému bodu miiZze opét vystoupit navrhovatel. Pfitom
muze svij navrh upravit nebo doplnit podle pribéhu diskuse, pokud se senat neusnesl, ze
zmény predlozeného navrhu nepfipousti. Délka zavérecného vystoupeni navrhovatele je
nejvySe 10 minut. Na Zzadost navrhovatele miize pro jeho zavérecné vystoupeni
akademicky senat schvalit i del$i casovy limit.

Usnese-li se sendt kdykoli v prabéhu jedndni, ze podkladové materidly jsou
nedostacujici, upusti od dalSiho projednavani ptislusného bodu programu.

Jestlize n€ktery z hostll narusuje prabéh jednani, miize jej predsedajici z jednani vykazat.

Clanek 18

Hlasovani
Préavo hlasovat maji pouze pfitomni ¢lenové senatu.
Ke schvaleni usneseni akademického senatu o navrhu dékana na jmenovani a odvolani
¢lent védecké rady a disciplindrni komise fakulty a pii volbé predsedy a mistopredsedy
akademického senatu nebo jejich odvolani je tfeba vétSiny vSech Clenii akademického
senatu. V téchto ptipadech se akademicky sendt usnasi tajnym hlasovanim.
V ostatnich pfipadech je usneseni schvéaleno nadpolovi¢ni vétSinou ptitomnych ¢lent
akademického senatu, vyjma odstavce 3 §27 zakona.
Hlasovani bude tajné, pozada-li o to alespont jedna tietina pfitomnych clent
akademického senatu.
Je-1i hlasovéani tajné, akademicky senat predem zvoli dva skrutatory, ktefi piimo
v zasedaci mistnosti vyhodnoti odevzdané hlasovaci listky a ohlasi vysledek hlasovani.

Clanek 19

Zapis ze zasedani
Usneseni akademického senatu jsou zvetfejnovana v zapisech ze zasedani. Zapis z jednani
pofizuje tajemnik sendtu, je-li tato funkce ustavena, nebo zapisovatel z fad clent
akademického senatu schvaleny akademickym senatem na zacatku zasedani.
Predseda akademického senétu rozesle neprodlené, nejdéle vSak do 5 pracovnich dnl po
zasedani, ndvrh zapisu ¢lenim akademického senatu a nasledujicich 5 pracovnich dnt
ode dne odeslani maji clenové senatu mozZnost navrh zdpisu piipominkovat. Po
zapracovani piipominek a ovéfeni piedsedou akademického sendtu se navrh zéapisu
zvetejiiuje na uiedni desce a na webu fakulty.
Zapis se schvaluje na nasledujicim zasedani senatu a schvaleny zapis se zvefejiiuje na
uredni desce a na webu fakulty.

Clanek 20
Hlasovani ,,per rollam*
O vécech, které nesnesou odkladu a o nichZ neni Volebnim a jednacim fddem piedepsano
tajné hlasovani, se mize akademicky senat usnést na zédklad¢ hlasovani prostfednictvim
elektronické posty (dale jen ,,per rollam®).
Navrh na usneseni per rollam musi byt odeslan pfedsedou akademického senatu nebo
s jeho povéfenim na elektronické adresy vsech ¢lenti akademického senatu. Clenové
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akademického senatu se k navrhu usneseni vyjadiuji tak, ze je z jejich odpovéedi ziejme,
zda s usnesenim souhlasi, nesouhlasi, nebo zda se zdrzuji hlasovani.

Lhata pro hlasovani per rollam musi byt stanovena pifiméfené rozsahu zaslanych
materialii, nejméné vSak ¢ini 72 hodin, pfi¢emz se do této lhlty zapocitdvaji pouze
pracovni dny.

Usneseni per rollam je pfijato, vyslovi-li se pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenti
akademického senatu, a to tak, aby jejich jednozna¢né a kladné stanovisko bylo ve
stanoveném terminu odesldno na elektronické adresy vSech ¢lenti akademického senatu.
Pokud se ¢len akademického senatu k hlasovani nevyjadii ve stanoveném terminu, ma se
za to, ze se zdrzel hlasovani.

V piipadé chybného hlasovani je piipustné hlasovat opakované. Platné je to hlasovani,
které bylo odeslano ve stanovené lhité jako posledni.

Pokud se alesponi jedna tfetina vSech ¢lenti akademického senatu vyslovi do terminu
stanoven¢ho jako konec hlasovani proti projedndvani materidlu per rollam, bude
hlasovani pferuseno a bod se zafadi na nejblizsi zasedani akademického senatu.

Vsechna usneseni piijata zplisobem per rollam musi byt uvedena v zdpisu z hlasovani per

MV

rollam, ktery je schvalen na pfistim zasedani akademického senatu.

Clanek 21
Navrh na odvolani dékana

Navrh na odvolani dé€kana z funkce mize byt podan zejména z téchto divodi:

a) dé&kan zavaznym zplsobem neplni své povinnosti nebo

b) dé¢kan zavaznym zplisobem poSkozuje zajem vysoké Skoly nebo fakulty.
Néavrh na odvolani dékana z funkce miiZze podat skupina nejméné 30 ¢lent akademické
obce nebo nejméné nadpolovicni vétSina vSech Clent akademického senatu. Navrh musi
byt podan v pisemné formé s podrobnym zdivodnénim.
Akademicky senat si vyzada pisemné vyjadieni d¢kana a toto vyjadieni i navrh na
odvoléani dékana z funkce projedna a posoudi.
O névrhu na odvolani dékana z funkce rozhodne akademicky sendt tajnym hlasovanim.
Navrh je schvalen, hlasuji-li pro n¢j nejméné tii pétiny vSech ¢lenli akademického senétu.
Pokud je navrh na odvolani dékana schvalen, predseda senatu neprodlené ptreda rektorovi
navrh na odvolani dékana a informuje o tomto usneseni dékana.

CAST CTVRTA
VOLBA DEKANA

Clanek 22
VyhlasSeni voleb a volebni komise

Akademicky senat vyhlaSuje volby kandidata na funkci dékana tak, aby se volebni
zasedani uskutecnilo nejméné 20 kalendarnich dni a nejvySe 90 kalendéainich dni ptfed
skon¢enim funk¢éniho obdobi stavajiciho d€kana nebo neprodlené, pokud je z jinych
divodl nezbytné zvolit dékana nového.
Soucasti usneseni o vyhlaseni voleb jsou zejména:

a) jména Clent a predsedy volebni komise,

b) Ihita pro podavani navrhli a zpisob doruceni navrh,

11
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c) nalezitosti ndvrhu kandidata na dékana,

d) termin a zplsob zvetejnéni Zivotopisti a volebnich programi kandidati,

e) termin volebniho shromézdéni akademickeé obce,

f) termin volebniho zasedani akademického senatu.
Lhata pro podavani ndvrhit musi trvat nejméné 14 kalendarnich dni.
Doba mezi zvefejnénim Zivotopisii a volebnich programli a volebnim zaseddnim je
nejméné 14 kalendainich dni.
Ptipravu volby kandidita na dékana zajiStuje a pribch volby fidi tficlennd volebni
komise.
Cleny volebni komise na volby kandidita na dékana a jejiho predsedu jmenuje
akademicky sendt z fad svych ¢lent.

Clanek 23
Kandidati na funkci dékana

Kandidati na funkci d€kana (dale jen ,,kandidati*) jsou obvykle z fad docentii a profesort
fakulty.
Navrhy kandidath mohou podat ¢lenové akademické obce.
Navrh na kandidata podd navrhovatel pisemné volebni komisi. Navrhy musi obsahovat
zejmeéna:

a) jméno a piijmeni v€etné titull, zafazeni a pracovisté navrhovaného kandidata,

b) souhlas navrzeného s kandidaturou,

c) jméno, podpis a pracovist¢ (v piipadé¢ studenta studijni program a obor)

navrhovatele.

V ptipad¢, Ze navrhovany kandidat je ¢lenem volebni komise, ztraci pravo na €lenstvi ve
volebni komisi. Akademicky sendt jej neprodlen¢ nahradi jinym zastupcem.
Z obdrzenych navrhi na kandidaty, které spliiuji podminky stanovené v odstavcich 2 a
3, sestavi volebni komise kandidatni listinu obsahujici jména vSech kandidata
v abecednim potadi a v ur¢eném terminu ji pfeda predsedovi akademického senatu.
Pokud kandidati ve stanoveném terminu neodevzdaji ke zvefejnéni sviy zivotopis a
volebni program, jsou z kandidatky vyskrtnuti.
Pfedseda akademického senatu svold shromazdéni akademické obce fakulty, na kterém
vSichni kandidati uvedeni na kandidatni listiné seznami akademickou obec se svym
volebnim programem a zodpovi dotazy ptitomnych ¢leni akademické obce fakulty.

Clanek 24

Volebni zasedani
Akademicky senat voli kandidata tajnym hlasovanim na fadném zasedani.
Volba kandidata probihd pomoci hlasovacich listkii obsahujicich jména kandidatt
v abecednim potadi s pfifazenymi potfadovymi ¢Cisly. Voli¢ oznaci zakrouzkovanim
potadové ¢islo jednoho jim voleného kandidata. Jinak upravené listky jsou neplatné.
Volba kandidata na dékana fakulty probiha nejvyse ve tfech kolech, pfi¢emz vSechna
kola se uskute¢ni na témze zasedani.
Kandidat mtize pted jednotlivymi koly volby odstoupit od své kandidatury.
Pokud je pfi zahdjeni volby dva a vice kandidatt, postupuje se podle ¢lanku 25.
Pokud je pfi zahdjeni volby pouze jeden kandidat, postupuje se podle ¢lanku 26.
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Clanek 25

Postup pri volbé z vice kandidati
V prvnim kole je zvolen ten kandidat, ktery ziskd nadpolovi¢ni vétSinu hlasi vSech ¢lenti
senatu.
Nebyl-li zadny z kandidatii zvolen v prvnim kole, kona se druhé kolo volby. Do druhého
kola postupuji vSichni kandidati, kteti ziskali v prvnim kole nejvyssi pocet hlasi. Je-li
pouze jeden kandidat na prvnim miste, postupuji do druhého kola také vSichni kandidati
s druhym nejvyssim poc¢tem hlasii.
Ve druhém kole je zvolen ten kandidat, ktery ziska nadpoloviéni vétSinu hlasti vSech
¢lenli senatu.
Nebyl-li zadny kandidat zvolen ani ve druhém kole, kona se dohodovaci fizeni podle
¢lanku 27 a poté nasleduje treti kolo volby.
Do tietiho kola postupuji vSichni kandidati, kteti ziskali ve druhém kole nejvyssi pocet
hlast. Je-li pouze jeden kandidat na prvnim misté, postupuji do tfetiho kola také vSichni
kandidati s druhym nejvys$Sim poctem hlasi.
Ve tfetim kole je zvolen ten kandidat, ktery ziska nadpoloviéni vétSinu hlasi vSech ¢lent
senatu.
Nedojde-li ke zvoleni kandidata na dékana ani ve tfetim kole, vyhlési akademicky senat
nov¢ volby kandidata na dékana podle clanku 22.

Clanek 26

Postup pfi volbé jednoho kandidata
V prvnim kole je kandidat zvolen, pokud ziska nadpolovi¢ni vétSinu hlasti vSech Clena
senatu.
Pokud kandidat nebyl zvolen v prvnim kole, konéa se dohodovaci tizeni podle ¢lanku 27 a
pak nasleduje druhé kolo volby.
Ve druhém kole je kandidat zvolen, pokud ziskd nadpolovicni vétSinu hlasii vSech ¢leni
senatu.
Nedojde-li ke zvoleni kandidata na dékana ani ve druhém kole, vyhlési akademicky senat
nové volby kandidata na d€kana podle ¢lanku 22.

Clanek 27
Dohodovaci Fizeni
Dohodovaci fizeni je rozprava ¢lenti akademického senatu o kandidatech posledniho
kola, v niz se vzajemn¢ sezndmi se svymi stanovisky a argumenty.
Dohodovaci fizeni podle odstavce 1 prob&éhne na uzavieném pracovnim jednéni ¢lent
akademického senatu. Po dobu trvani dohodovaciho fizeni se zaseddni akademického
senatu prerusi.

Clanek 28
Vyhlaseni vysledkii a protokol o volbé kandidata
Volebni komise vyhodnocuje jednotliva kola voleb kandidata tak, aby jejich vysledky
mohli sledovat vSichni pfitomni.
Volebni komise bezprostfedné po ukonceni voleb kandidata sezndmi s vysledky
akademicky senat a vSechny kandidaty.

13



Navrh volebniho a jednaciho radu AS PFrF UJEP — verze 7.2.2012

Volebni komise vypracuje o prubchu volby kandidata protokol podepsany vSemi ¢leny
komise pfitomnymi pii volbé a piedd jej pfedsedovi akademického sendtu. Tim ¢innost
volebni komise kon¢i.

Do dvou pracovnich dnil od volby jsou vysledky a protokol o prubehu volby zvetejnény
na ufedni desce fakulty a na webové strance fakulty zaroven s informaci o lhaté podle ¢l.
29 odst. 1, do které lze podat stiznost na pribéh volby.

Pokud neni podadna stiznost na pribéh voleb dle ¢l. 29, ptedlozi neprodlené predseda
akademického sendtu rektorovi navrh na jmenovani vitézného kandidata dékanem.

Clanek 29
StiZnost na priubéh voleb kandidata

Kandidati a ¢lenové akademické obce fakulty mohou do 72 hodin od vyhlaseni vysledkt
voleb na Ufedni desce fakulty podat prfedsedovi akademického sendtu stiznost na pribéh
voleb. Do této lhiity se zapocitavaji pouze pracovni dny.

Akademicky senat do 14 kalendainich dnti stiznost posoudi a bud’ ji zamitne, nebo volby
zru$i a bez zbyte¢ného odkladu vyhlasi volby nové. Pokud akademicky senat stiznost
zamitne, piedlozi neprodlené¢ ptedseda akademického senatu rektorovi névrh na
jmenovani vitézného kandidata dékanem.

CAST PATA
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 30
Piechodna ustanoveni

Stavajici akademicky senat vyhlasi fadné volby podle nového Volebniho a jednaciho
fadu tak, aby novy senat mohl zah4jit svoji ¢innost od 19. 6. 2012.

Do zahajeni ¢innosti piiSttho akademického senatu zvoleného podle odstavce 1 se
nemeéni sloZeni stdvajiciho senatu, pocet clent akademického senatu a zastava v platnosti
seznam nahradnik.

Volebni obdobi akademického senatu, ktery vzejde z prvnich voleb vyhlaSenych podle
tohoto Volebniho a jednaciho tadu, skonc¢i fadné€ dne 31. 12. 2013.

Clanek 31

Zavérecna ustanoveni
Volebni a jednaci fad Akademického senatu Piirodovédecké fakulty UJEP byl schvélen
Akademickym senatem PfF UJEP dne .
Volebni a jednaci fad Akademického senatu Piirodovédecké fakulty UJEP byl schvélen
Akademickym senatem UJEP dne .
Tento volebni a jednaci fad nabyva platnosti a ¢innosti dnem schvaleni Akademickym
senatem UJEP.

Doc. RNDr. Jaroslav Pavlik, CSc.
Dé&kan Ptirodovédecké fakulty UJEP
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