Smérnice dékana P¥F UJEP v Usti nad Labem
¢. 3/2007

Poskytovani a prodej reklamnich gredmétia

1. Zfinan¢nich prostedki na hlavni¢innost jsou ze #tdiska 3112 propagace a reklama
parizovany reklamni fedméty dle schvaleného planéerpani rozpé&u uvedeného
strediska vzdy naifislusny kalendéi rok.

2. Reklamni pednty Ize v zdsa&l poskytovat itemi zpisoby — zadarmo, se slevou
(v rdmci hlavni¢innosti) a tzv. pimym prodejem za plnou cendetrg vytvoreného
zisku v ramci dopilkové ¢innosti. Pro kazdy zisob je teba zajistit odélenou
skladovou evidenci.

3. Poskytovani reklamnichi@dmeéti zadarmo je weno zejména k lepSi prezentaci
fakulty pfi raznych akcich, pro vyznamné hosty & galSich pilezitostech, které
zasada povoluje @¢kan fakulty. Z evidence takto poskytnutych reklaonfredneta
musi byt vzdy #etelny el poskytnuti. Za tento #Zgob poskytnuti reklamnich
predmétu zodpovida pracovnikétanatu fakulty.

4. Prodej reklamnich fednméti se slevou je @en pouze pro studenty UJEP a je
zaji¥ovan na dkanatu fakulty. Sleva je stanovena s ohledem n&kriéomi druh
reklamniho pednt®tu z jeho p#izovaci ceny V. darg z @idané hodnoty (dale jen
DPH), kalkulaci ceny se slevou schvalujgkah. Z evidence prodanych reklamnich
predméta se slevou musi byt jednozme identifikace studenta (jméno &jmeni,
osobnicislo studenta).

5. Pfimy prodej reklamnich fpdmeéta v ramci dophkoveé cinnosti probiha na zaklad
zpracované kalkulace cen reklamnickedméti mimo prostory fakulty. Cenova
kalkulace zahrnuje nejen pInéimmvaci naklady & DPH, ale i pipadnou prodejni,
resp. komisni firazku, zisk a DPH. Kalkulace cen prdimy prodej schvaluje
tajemnik fakulty. Bimy prodej probiha prasdnictvim knihkupectvi UJEP,fip.
jinym cizim subjektem.

6. Prodej se slevou natkanat fakulty zajifuje odpo¥dna osoba, ktera zodpovida za
evidenci skladového a prodaného mnozstvi a ktexde buit uzaienu dohodu o
hmotné odpogdnosti. Ktomu bude vzdy fizena samostatna pokladna se
zabezpe&enim, pokladni kniha a doklady (paragony) @azmgmi ¢iselnoufadou. Na
zaklad soupisky paraganza kalendéni mesic odvede odp@dna osoba vybrané
finan¢ni prostedky nejpozdji do 8. kalend&niho dne nasledujicihodsice do hlavni
pokladny z dvodu odvodu DPH finaftnimu Gadu. Z prodeje zboZi se slevou se DPH
neodvadi. Odpasdnou osobu wuje dtkan fakulty.

7. Prodej prosednictvim knihkupectvi UJEP,fip u jiného ciziho subjektu bude
provadn formou komisniho prodeje. Na zakia#omisiondské smlouvy, kterou
podepisuje &an fakulty, budou stanovena pravidla pr@lokbozi, komisni firazka,
prodejni ceny, odvod DPH, v§tovani areSeni skod, resp. inventurnich roaddbozi
zastava do doby prodeje, resp. obdrzeni fémdch prostedki za prodej majetkem
fakulty.

8. Tato smérnice nabyva &innosti dne 1.12.2007.

9. Kontrolou plréni této smirnice powiuji tajemnika fakulty.

V Usti nad Labem dne 10.08.2007
Doc. RNB3tanislav Novak, CSc.
Ckan RF

Zpracoval: Ing. Lauterbach, tajemnik



